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3.1. Wygenerowanie nowego hasta................

3.2. Rejestracja zgdania odblokowania konta



Wstep

Serwis WWW umozliwia klientom indywidualnym oraz klientom posiadajagcym wazne umowy z Pocztg
Polskg S.A. na pojedyncze lub masowe nadawanie przekazéw elektronicznych z portalu Poczty
Polskiej S.A.

Nadawanie przekazow elektronicznych za pomocg serwisu WWW jest mozliwe dzieki specjalnie
przygotowanym ustugom:

o Ekspres Pieniezny (EP) — ustuga polegajgca na nadaniu przez klienta zlecenia wyptaty
okreslonej kwoty pienieznej przekazywanej przez serwis WWW, wyptacanej w urzedzie
pocztowym lub doreczanej pod wskazany adres w gwarantowanych terminach.

¢ Przekaz pocztowy (PPE) — ustuga polegajgca na zleceniu Poczcie Polskiej wyptaty okreslonej
przez nadawce kwoty pienieznej adresatowi wymienionemu w adresie przekazu.

W kontekscie opisywanych ustug rozréznia sie 3 typy klientéw:

e Kklient indywidualny, ktéry nie posiada waznej umowy z Pocztg Polskg S.A. i nie korzysta
z mozliwosci zalogowania sie do portalu — zwany dalej klientem anonimowym;

o klient masowyl/instytucjonalny, ktory nie posiada waznej umowy z Pocztg Polska S.A,,
ale zatozyt konto na portalu i loguje sie na swoje konto w celu nadania przekazu
elektronicznego na zasadach umowy powszechnej — zwany dalej klientem bezumownym;

¢ klient masowy/instytucjonalny posiadajgcy wazng umowe z Pocztg Polskg S.A. — zwany dalej
klientem umownym.

Klient anonimowy ma mozliwos¢ nadania pojedynczego przekazu elektronicznego na zasadach
umowy powszechnej.

Klient masowy ma mozliwo$¢ nadawania wielu przekazéw elektronicznych w postaci pakietu. Pakiety
mogg by¢é nadawane w ramach umowy zawartej przez Poczte Polskg S.A. z kontrahentem lub na
warunkach powszechnych - dotyczy to kontrahentéw, ktérzy nie posiadajg waznej umowy z Pocztg
Polskg S.A. Dodatkowo klient masowy moze nada¢ zlecenia bgdz przekazy poprzez wczytanie ich
z pliku.

Uruchamianie serwisu WWW odbywa sie poprzez wywotanie okreslonej strony WWW z poziomu
portalu Poczty Polskiej S.A. przez klienta niezalogowanego bgdz zalogowanego.

Nadane Ekspresy Pieniezne lub Przekazy Pocztowe mogg by¢ optacone:
e za pomoca wpfaty na rachunek bankowy podany w potwierdzeniu nadania lub

e za pomocg ptatnosci on-line. W ptatnosci on-line posredniczy wybrany przez Poczte Polska
S.A. niezalezny operator, nadawca z tego tytutu nie ponosi zadnych dodatkowych optat.
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1. Modut - klient niezalogowany
(anonimowy)

Modut grupuje funkcje umozliwiajgce rejestracje i obstuge Ekspreséw Pienieznych (EP) oraz
Przekazéw pocztowych (PPE) nadawanych bezposrednio przez klientdw anonimowych
(niezalogowanych) z wykorzystaniem serwisu WWW.

Funkcje pogrupowane sg w menu:

e Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji przekazu/zlecenia lub stanu opfacenia
pakietu (dla klienta zalogowanego).
Rozpocznij nadawanie — umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu lub zlecenia zgodnie
z dokonanym wyborem ustugi: Ekspres Pieniezny, Przekaz pocztowy.
Regulaminy i cenniki — umozliwia przeglgdanie regulaminéw i cennikow wiasciwych dla danej
ustugi, obowigzujgcych przy nadawaniu przekazu lub zlecenia na zasadach powszechnych.
Zarejestruj sie — widoczny dla klienta indywidualnego oraz dla klienta instytucjonalnego przed
zalogowaniem; powoduje przejscie do widoku umozliwiajgcego zarejestrowanie uzytkownika —
klienta bezumownego.
Zaloguj — link widoczny dla klienta indywidualnego oraz dla klienta instytucjonalnego przed
zalogowaniem; powoduje przejscie do widoku umozliwiajgcego zalogowanie sie uzytkownika
w serwisie WWW.

4.* Poczta Polska Zaloqui

Sprawdi slan  Rocpourni) nadawanie  Regulsmany i cenniki — Zarejestruj sie

Widok gléwny

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienc,

precjmie i e i natychmiast 1) ki It iomych ustug za pomocy platformy platnosci jest modliva do 3 000 PLN, zas dla
rachunkow prowadzonych w PKO BP, mBank (+0Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN,
W przypadku zamdwienia ushig na wylsrg kwote prosimy o oplacenie transakcji za pomoca 10 na ¥ W [ iu nadania rachunek

bankowy.

Sprawd? stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

», Pocets Polvbs Spidhs Ahcyina, Rodeery Hepanbich B, 00540 Warscows HIP_525.000-73-13, KRS, 0003314572
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1.1. Sprawdzenie stanu realizacji
przekazu/zlecenia

Funkcja Sprawdz stan umozliwia sprawdzenia stanu realizacji przekazu/zlecenia (dla klienta
niezalogowanego) lub stanu optacenia pakietu (dla klienta zalogowanego).

«z{#/ Poczta Polska Zaloqut

Start > Sprawdz stan

Sprawdzenie stanu realizacjl przekazu/zlecenia lub stanu oplacenia pakietu

Prosze podac identylikator preekazu/lecenia lub pakietu.

Identyfikator:

Dla EPE alternatywnie prosze wprowadzic Numer swiadczenia | Termin swiadczenia
Numer

swiadczenia:

Tarmin
swiadczenia:

Ko widoczny na obrazku:

[

Drakerf Renygruf Tnny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Vinraraws 5000 ™ iy

T, 1HS Pnisks Spiss Alcyjns, Ul Stauki ¥, 00-180 8 WP 5250007343, KIS
w8 o Rrsevicowr. St Faforres i ot Watsanry Rapita sakbacve. TTA V41000 v cabobch oy

b OPIS EKRANU

Ekran umozliwia sprawdzenia stanu realizacji Ekspresu Pienieznego, Przekazu pocztowego Iub
Emerytalnego Przekazu Elektronicznego (EPE) lub stanu optacenia pakietu.

Wymagane jest wypetnienie pola Identyfikator lub - dla Emerytalnych Przekazoéw Elektronicznych -
réwnoczesnie pol: Numer swiadczenia i Termin swiadczenia.

Ay
R?' ELEMENTY EKRANU

Identyfikator — identyfikator przekazu EP, PPE lub EPE, dla ktérego uzytkownik chce sprawdzi¢ stan
realizacji lub identyfikator pakietu, dla ktérego uzytkownik chce sprawdzi¢ stan optacenia.
Pierwszy znak pola moze przyjmowaé wartosc:

= Z — oznacza zapytanie o stan realizacji EP,

= P- o0znacza zapytanie o stan realizacji PPE,

= E — oznacza zapytanie o stan realizacji EPE,

= A — oznacza zapytanie o stan optacenia pakietu z EP,

= B - oznacza zapytanie o stan optacenia pakietu z PPE.

Numer swiadczenia — numer $wiadczenia, na podstawie ktérego nastepuje wyptata EPE i dla ktérego
uzytkownik chce sprawdzi¢ stan realizaciji.

Termin swiadczenia — termin wyplaty swiadczenia okreslony przez nadawce EPE i dla ktérego
uzytkownik chce sprawdzi¢ stan realizaciji.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.
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PRZYCISKI POLECEN

Dalej — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji przekazu EP, PPE, EPE lub stanu optacenia pakietu;
wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Stan realizacji przekazu/zlecenia". W trakcie
sprawdzania wyswietlany jest komunikat z informacja: "Prosze czekaé¢! Trwa sprawdzenie stanu."

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.




1.1.1. Stan realizacji przekazu/zlecenia

Stan realizacji przekazu/zlecenia - klient niezalogowany (anonimowy)

«z{#/ Poczta Polska Zaloaut

Start > SprawdZ stan > Stan realizacji zlecenia

Stan realizacji zlecenia

Tdentyfikator: 71304 1559089900000074

Rodzaj zlecenia: na leraz

Stan realizacji: Zarej y, nieoplacony

Data nadania: 1504 2013

Wartosc zlecenia: 674,90

Stan oplacenia: Brak wplaty

Rachunek bankowy: 02 1320 2550 0071 1000 3000 0007
Data graniczna wpaty: 18-04-20173

Narwa odbiorcy wplaly: ppup Poceta Polska OR CR Kalowice
Adres odbiorcy wplaty: 40-940 Katowice; Pl. Oddz Mlodziezy Powslanczej 7
Tylul wplaly/preelewu: ULIP=Z13041559089900000074

Wyijasnienic pojec:
Identyfikator — unikalny identyfikator zlecenia.
Stan realizacjl — aktualny stan realizacjl zlecenla.
Warlosd zlecenia - suma kwoly zlecenia oraz oplaly za nadanie
Brak wplaly - nie dokonano wplaly. System w dalszym dggu oczekuje na wplale do osiggniedia daty

graniczne].
Drruku) stan Zakolce

Sprawd?Z stan | Rozpocznij nadawanice | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Stan optacenia pakietu - klient zalogowany (bezumowny, umowny)

«z{#/ Poczta Polska Wita: Anna Kowaisin [Weylogul

Start > SprawdZ stan > Stan oplacenia pakietu

Stan optacenia pakietu

Identyfikalor: A13041859089900000095

Rodzaj ustugi w pakiecie: Ekspres Pieniciny

Stan pakictu: Zarej y, nicoplacony

Czas zamknlecla pakietu: 19-04-2013 16:10

Wartose pakietu: 960,80

Stan oplavenia: Brak wplaly

Rachunek bankowy: 38 1010 1140 0143 9722 2100 0000
Data graniczna wplaty: 21-01-2013

Nazwa odblorcy wplaty: ppup Poczta Polska OR CR Katowlce
Adres adblorcy wptaty: 40-940 Katowlce; Pl. Dddz Miodziedy Powstaricze] 7
Tytul wplaly/preelewa: UIP=A13041859089900000095

Wyjasnienie pojec:
Identyfikator - unikalny identyfikator pakietu.
Stan pakietu — aktualny stan pakictu.
Wartosé pakietu —suma kwot zlecen zawartych w pakiecie oraz suma oplat za ich nadanie
Brak wpaty — nie dokonano wpaty. System w dalszym ciagu oeczekuje na wate do osiagniecia daty

granicznej.
Drukuj stan Zakohicz

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

T, Pocita Folsha Stk Ak 2

Say Fiejestrowsy: Sad Rejonowy @3 mst Wa oy 77 000, w nainsnl whlassey
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OPIS EKRANU

Na ekranie wyswietlone sg informacje dotyczgce danych ogoélnych oraz stanu realizacji
przekazu/zlecenia Ilub stanu optacenia pakietu. Mozliwos¢ sprawdzenia stanu przekazow
elektronicznych dotyczy zaréwno przekazéw izleceh zarejestrowanych przez serwis WWW,
jak i przyjetych tradycyjng drogg w Urzedzie Pocztowym oraz Emerytalnych Przekazéow
Elektronicznych przekazanych do realizacji przez zaklady emerytalne. Zakres informaciji
prezentowanych na stronie =zalezy od stanu realizacji przekazu badz zlecenia, rodzaju
Zlecenia/przekazu oraz od tego, czy zapytanie dotyczy pojedynczego zlecenia/przekazy czy catego
pakietu.

ELEMENTY EKRANU

~—7 W sytuacji, gdy podano Identyfikator przekazu/zlecenia, na ekranie wyswietlone sg
nastepujace informacje:

Identyfikator — identyfikator odnalezionego przekazu PPE, EPE lub EP.

Rodzaj przekazu/zlecenia — rodzaj przekazu/zlecenia.

Dla przekazow PPE mozliwe sg nastepujgce wartosci:
= Zwykle,
= Pobraniowe,
= Opustowe.

Dla przekazéw EP mozliwe sg nastepujace rodzaje:
= na teraz,
= na dzis,
= najutro.

Grupa kontrahentéw — symbol nadawcy, pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy informacja o stanie
realizacji dotyczy przekazu EPE.

Numer kontrahenta — numer kontrahenta w ramach symbolu nadawcy, pole jest wyswietlane tylko
wtedy, gdy informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Nazwa kontrahenta — pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy informacja o stanie realizacji dotyczy
przekazu EPE.

Numer swiadczenia — numer sSwiadczenia przekazu EPE; pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy
informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Termin swiadczenia — termin $wiadczenia przekazu EPE; pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy
informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Stan realizacji — aktualny stan realizacji przekazu/zlecenia.

Data nadania/przyjecia — data nadania przekazu/zlecenia w serwisie WWW |lub data przyjecia
przekazu/zlecenia w urzedzie pocztowym.

Czas zamknigcia pakietu — data i czas zamkniecia (zatwierdzenia) pakietu w serwisie WWW.

Data rozpoczecia realizacji — data sparowania $rodkéw pienieznych przeznaczonych na optate
z przekazem/zleceniem; od tego momentu rozpoczyna sie realizacja przekazu.

Data ostatniej aktualizacji — data ostatniej czynnosci wykonanej na przekazie/zleceniu.

Wartos¢ przekazu/zlecenia — suma kwoty przekazu/zlecenia oraz optaty za nadanie (w tym optaty za
potwierdzenie odbioru).

Stan optacenia — stan opfacenia przekazu/zlecenia.

Rachunek bankowy — numer rachunku bankowego, na ktéry powinny wptyngé¢ srodki na realizacje
przekazu.

Data graniczna wplaty — data wyznaczajgca dzien, do ktérego wigcznie oczekuje sie na wplyw
srodkéw od nadawcy na realizacje przekazu/zlecenia. Dnia nastepnego po tej dacie przekaz moze
zostac przeterminowany.

Nazwa odbiorcy wptaty — nazwa jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostac
wykonana wptata.

Adres odbiorcy wptaty — adres jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostaé
wykonana wptata.



Tytut wptaty/przelewu — tres¢, ktéra powinna zosta¢ podana, jako tytut wptaty/przelewu w celu
poprawnego powigzania srodkow z przekazem.

Pola "Rachunek bankowy", "Data graniczna wptaty", "Nazwa odbiorcy wptaty", "Adres odbiorcy
wplaty", "Tytut wptaty/przelewu" sg wyswietlane pod warunkiem, ze przekaz lub zlecenia, dla ktérego
prezentowany jest stan realizacji, nie zostat nadany w ramach pakietu.
UP realizujgcy przekaz — nazwa urzedu pocztowego, w ktérym aktualnie jest realizowany przekaz.
Przyczyna zwrotu — powdd zwrotu, pokazywany dla przekazu/zlecenia zwréconego.
Realizacja — w polu mogg by¢ wyswietlone:
= doreczenie lub wyptata w UP — dla przekazu/zlecenia doreczonego lub wyptaconego w okienku
pocztowym,
= wplata na konto — dla przekazu/zlecenia doreczonego lub zwréconego, jezeli kwota przekazu
zostat przelana na rachunek bankowy,
= przekaz - dla przekazu/zlecenia zwréconego, jezeli kwota zwrotu zostat przekazana przekazem
pocztowym,
= oczekuje na realizacje — jezeli przekaz/zlecenie nie zostat skierowany do Urzedu Pocztowego
i znajduje sie w zasobach systemu centralnego.
Wyjasnienie poje¢ — grupa pol, dla kiorej przedstawione sg stowne objasnienia wiasciwe dla
aktualnego stanu realizacji przekazu/zlecenia oraz aktualnego stanu optacenia przekazu/zlecenia.

-7 W sytuacji, gdy podano Identyfikator pakietu, na ekranie wyswietlone sg nastepujace
informacje:

Identyfikator — identyfikator odnalezionego pakietu.
Rodzaj ustugi w pakiecie — rodzaj ustugi zawartej w pakiecie; moze przyjmowaé wartosci:
= Ekspres pieniezny,
= Przekaz pocztowy.
Stan pakietu — aktualny stan realizacji pakietu; moze przyjmowa¢ wartosci:
= Zarejestrowany — pakiet zostat zamkniety, ale nie nastgpito potwierdzenie wptywu $rodkéw na
realizacje.
= Przyjety do realizacji, optacony — potwierdzono wptyw srodkéw na realizacje.
= Przeterminowany — nie nastgpit wptyw srodkow w oczekiwanym terminie.

Czas zamknigcia — data i godzina zamkniecia pakietu.

Wartos¢ pakietu — wartos¢ pakietu obejmujgca sume kwot poprawnych przekazéw/zlecen oraz sume
opfat (w tym réwniez za potwierdzenie odbioru) za nadanie przekazéw/zlecen.

Stan optacenia pakietu — stany optacenia pakietu; moze przyjmowac wartosci:

= Wptata zgodna — dokonano wptaty i warto$¢ wptaty jest zgodna, pakiet zostat przekazany do
realizacji,

= Wptata niezgodna — nadptata - dokonano wpfaty i warto$§¢ wptaty przewyzszata tgczng kwote
poprawnych przekazow i optat za nie. Pakiet zostat przekazany do realizacji, nastgpi zwrot
nadwyzki,

= Wptata niezgodna — niedoptata - dokonano wpfaty i wartos¢ wptaty byla nizsza niz tgczna
kwota poprawnych przekazow i optat za nie. Pakiet nie zostat przekazany do realizacji. Poczta
Polska S.A. w dalszym ciggu oczekuje na wptate do osiggniecia daty granicznej,

= Brak wplaty — nie dokonano wptaty, pakiet nie zostat przekazany do realizacji. Poczta Polska
S.A. w dalszym ciggu oczekuje na wpftate do osiggniecia daty graniczne;.

Rachunek bankowy — numer rachunku bankowego, na ktéry powinny wptyngé srodki na realizacje
pakietu.

Data graniczna wplaty — data wyznaczajgca dzien, do ktérego wigcznie oczekuje sie na wplyw
srodkéw od nadawcy na realizacje pakietu. Dnia nastepnego po tej dacie pakiet moze zostaé
przeterminowany.

Nazwa odbiorcy wptaty — nazwa jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostac
wykonana wptata srodkéw na realizacje pakietu

Adres odbiorcy wptaty — adres jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostaé
wykonana wptata srodkéw na realizacje pakietu
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Tytul wplaty/przelewu — tres¢, ktéra powinna zosta¢ podana, jako tytut wptaty/przelewu w celu
poprawnego powigzania srodkow z pakietem.

Pola "Rachunek bankowy", "Nazwa odbiorcy wptaty", "Adres odbiorcy wptaty", "Tytut wplaty/przelewu"
sg wyswietlane pod warunkiem, Ze stan realizacji pakietu jest rowny "Zarejestrowany" i stan optacenia
pakietu jest rowny "Brak wptaty" lub "Wptata niezgodna — niedoptata".

Data rozpoczecia realizacji — data sparowania $rodkéw pienieznych przeznaczonych na optate
z pakietem; od tego momentu rozpoczyna sie realizacja przekazéw/zlecen w pakiecie.

Wyjasnienie poje¢ — grupa pdl, dla ktoérej przedstawione sg stowne objasnienie wiasciwe dla
aktualnego stanu realizacji pakietu oraz aktualnego stanu optacenia pakietu.

PRZYCISKI POLECEN

Drukuj stan — umozliwia wydruk przedstawionej informacji o stanie realizacji przekazu, zlecenia lub
pakietu.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego odpowiedniego dla klienta niezalogowanego lub
zalogowanego (bezumownego i umownego).

1.2. Nadawanie przekazéw/zlecen

Funkcja Rozpocznij nadawanie umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu elektronicznego zgodnie
z dokonanym wyborem ustugi:

e Ekspres Pieniezny,
e Przekaz pocztowy.

Aby rozpoczg¢ nadawanie przekazu, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem ustugi
i zaakceptowanie jego warunkow.

«o{» Poczta Polska LT ~

Start > Rozpocznij nadawanie

Nadawanie

Rozpoczynasz nadawanie bez zalogowania sie do serwisu. W tym trybie mo2liwe jest tylko nadawanie pojedynczego Ekspresu Plenieinego / o
Dbstuga nadawania wigksrej flosc danych mokliwa jest po zalogowaniu,

Wybierz ustuge
® Ekspres Plenledny Cennik
Preekaz pocrtowy Cennik

LZapoznatem{am) sic | akceptuje warunki swiadczenia ustugi Requlamin wybrane] ustugi
CwWyrazam zgode na realizacje ushugi przed uplywem terminu 14 dni od dnia zawardia umowy  Dokumentacia uivtkownika se

Rezygnu)

Informacia o limicie plalnogc online

Szanowni Klienci,

jomiae i jeny, de modi natychmiast b i inmych ustug za pomocsy platformy platnoesc jest modlivwa do 3 000 PLN, ras dla
rachunkdw prowadzonych w PKO BP, mBank (+0Orange Finanse) do wysokodcl 1 000 PLN.
W preypadiu ramdwienia ushug na wylseg kwole; prosimy o oplacenie transakcji za pomocy preelewn b 0 na wski wp iu nadania rachunek

hankowy.

Sprawd? stan | Rozpoczni] nadawanie | Regulaminy | cenniki | Zarejestruj sie
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OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wyboér ustugi oraz przejscie do rejestracji nowego przekazu/zlecenia. Na ekranie
znajdujg sie réwniez tgcza umozliwiajgce przejécie do przegladania regulaminu wybranej ustugi,
cennikéw zwigzanych z ustugg EP/PPE oraz dokumentacji dla uzytkownika serwisu.

ELEMENTY EKRANU
Ekspres Pieniezny — wybor przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi EP.
Przekaz pocztowy — wybor przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi PPE.

Cennik — wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przeglgdarki zawartosci pliku
(w formacie PDF) z cennikiem dla ustugi Ekspres Pieniezny (EP).

Cennik — wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przeglgdarki zawartosci pliku
(w formacie PDF) z cennikiem dla ustugi Przekaz pocztowy (PPE).

Zapoznatem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi — pole wyboru, domysinie
odznaczone; zaznaczenie pola oznacza, ze uzytkownik zapoznat sie z regulaminem i akceptuje
warunki $wiadczenia ustugi wybranej w grupie Wybierz ustuge. Zaznaczenie pola jest wymagane,
aby mozliwe byto rozpoczecie nadawania.

Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy —
pole wyboru, domysinie odznaczone; zaznaczenie pola oznacza, ze uzytkownik akceptuje brak
mozliwosci odstgpienia od umowy po nadaniu i optaceniu pakietu/przekazu. Zaznaczenie pola jest
wymagane, aby mozliwe byto rozpoczecie nadawania.

Regulamin wybranej ustugi — wybér tacza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z regulaminem odpowiednio ustugi EP lub PPE.

Dokumentacja uzytkownika serwisu — wybor tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub
zaktadce przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z dokumentacjg uzytkownika serwisu WWW.

PRZYCISKI POLECEN

Dalej — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego zarejestrowanie (nadanie) nowego przekazu
lub zlecenia wyptaty: Ekspres Pieniezny (EP) lub Przekaz pocztowy (PPE); przycisk dostepny po
zaznaczeniu pol wyboru Zapoznatem sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi oraz Wyrazam
zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy; wybor
przycisku powoduje rowniez zarejestrowanie faktu zaakceptowania przez uzytkownika
obowigzujgcego regulaminu swiadczenia wybranej ustugi.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
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1.2.1. Rejestracja danych przekazu/zlecenia

Funkcja umozliwia rejestracje danych nowego przekazu lub zlecenia wyptaty zgodnie z wczesniej
wybrang ustuga:

e Ekspres Pieniezny (EP),

e Przekaz pocztowy (PPE).

Rejestracja danych EP

4%/ Pocita Polska

Start > Rorpocznij nadawanie > Ekspres Pianiainy

Ekspros Pieniginy - NADANIE

Rodzaj: ®na teraz Ona dds Ona julro
Kwota rlecenia: PLN

Korespondencia Tytul wptaly
(max 160 Fnakiw):

Madawca
Nazwa/Nazwisko | imie: [ ]
Mie oot | ]
Ulica: | ]
Nr chomar: 3 |
Nr Ikl :I

Kod pocztowy: |

Poczta:

Powiadomienie nabawey o proyjeciu OsMs CIE-mail
przekarzu do realiracii:

Powiadomienie nadawcy o realizacii:  [smMs O E-mail
Tedefon komdrkowy: | ]
E-mail: |

Adresat
Narwisko | imies: [
Berplatne powiadomienie adresatac CISMS O E-mail
prayjeciu preekazu do realizaci:
Talefon komdrkowy:

E-mail:

Kod widoczmy na obraziu:

Sprawd? stan | Rozpocmi] nadawanie | Regulaminy i cennild | Zarejestn) se

of g, Foasi Poiis ks dumyes, Radw senses §, 654 Wraruawes weF- i35088-Fi11, A i SoBdESETE
w8 L vyt Rebares rdamery

T T
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Rejestracja danych PPE

«2{»/ Poczta Polska bl ~

Start > Rozpocznij nadawanie > Preekaz pocztowy
Provkar pocrbowy - NADANIE

Rodzaj: Zeapkly
Kwola preehazu: [ LT
Ushuigi Kosnplementammee: O Potwiendzenie odbbons

Korespondenciaf Tytul wplaby
(max 160 znakdw):

Korespondencia na Pobwierdseniu
odbion (max 160 Fnakdw):

Madawca
Marwa | Narwisho | imie: |

Moot
Ulica:

Nr dawna |
Hr lokalu: ]
Kod pocriowy:
Pocrta:
Powiadomienie nadawoy o przyjediy OSMS OE-mail
preekary do realizacii:

Powiadomienie nadawoy o realizacii: COsMs DE-mail
Telefon komdrkowy: ]
E-mail:

i

Adresat
Rodzaj adresa: & Standardowy O Skrytic pocrlowa © Proegrodica pociiowa © Poste Risstante

Narwa | Narwisko i imie: |

Miejscowodsc
Wi

Nr doma:

Nr bolalu:

Ko poscriowy:
Pocria:

JIEINI

Kod weidocrny na abrarku:

o

i ]*

Spraved? stan | Rorpocni) nadawanie | Regulaminy | cennikd | Zarejestruj sie

Rarpa, Redny LA, WA R ITT

o 5 e ipansi 1, - i
SEmRTEY D L TS O DT (T4 i, o A Sy

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie danych nowego Ekspresu Pienieznego (EP) lub nowego Przekazu
pocztowego (PPE) przez klientow anonimowych (niezalogowanych) z wykorzystaniem serwisu WWW.

ELEMENTY EKRANU

-7 Dane EP

Rodzaj — przyciski opcji pozwalajgce okresli¢ rodzaj nadawanego EP; rodzaje EP wynikajg przede
wszystkim z deklarowanego czasu doreczenia zdefiniowanego w regulaminie ustugi; dostepne
wartosci:

= na teraz,

= na dzis,

= najutro.

Kwota zlecenia — deklarowana kwota EP wyrazona w PLN.

Korespondencja/Tytut wptaty — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na zleceniu bez
uiszczania dodatkowej optaty; maksymalna liczba znakéw 160.

=2 Dane PPE

Rodzaj — pole niedostepne do edycji; do nadania mozliwy jest tylko rodzaj Zwykly przekazu PPE.
Kwota przekazu — deklarowana kwota przekazu PPE wyrazona w PLN.

Ustugi komplementarne:

SERWIS WWW 13



= Potwierdzenie odbioru — pole wyboru, ktérego zaznaczenie wskazuje, ze przekaz ma by¢
odebrany za potwierdzeniem odbioru i do optaty za realizacje przekazu doliczona zostanie
optata za ustuge komplementarng.

Korespondencja/Tytut wptaty — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez
uiszczania dodatkowej optaty, maksymalna liczba znakow 160.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na
blankiecie Potwierdzenia odbioru przekazu PPE z ustugg ,Potwierdzenie odbioru”, maksymalna liczba
znakow 160. Pole jest dostepne do edycji, jesli zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

-2 Nadawca

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie nadawcy przekazu/zlecenia; wypetnienie pola
jest obowigzkowe.

Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia. W polu
dostepna jest podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku.
Na liscie wyswietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych
w Bazie Adresowej Poczty Polskiej S.A., ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla
kazdej miejscowosci wyswietlana jest nazwa wojewddztwa i powiatu, w ktérym miejscowosc
wystepuje. Po wybraniu miejscowosci z listy, w polu Miejscowosé wyswietlana jest tylko nazwa
miejscowosci. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe miejscowosci spoza listy.
Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazde;j
ulicy na liscie podpowiedzi wyswietlany jest réwniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy,
w polu Ulica wyswietlany jest zaréwno rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢
nazwe ulicy spoza listy.
Na liscie wyswietlane sa:
= w przypadku wybrania miejscowosci z listy lub gdy na podstawie wprowadzonej nazwy mozna
jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos¢ w Bazie Adresowej - wszystkie ulice przypisane do
danej miejscowosci w Bazie Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakoéw.
Dla kazdej ulicy wyswietlany jest réwniez rodzaj ulicy.
= w przeciwnym wypadku — wszystkie ulice zarejestrowane w Bazie Adresowej, ktorych nazwa
rozpoczyna sie od podanych znakdw.

Nr domu — numer domu z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia. Pole
wypetniane automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowosci, ulicy i numeru domu, na
podstawie danych zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod
pocztowy z mozliwoscig zmiany.

Poczta — nazwa poczty z danych adresowych nadawcy przekazu/zlecenia. W polu wprowadzana jest
nazwa miejscowosci, w ktérej jest urzad pocztowy. Pole wypetniane automatycznie na podstawie
zawartosci pola Miejscowosé, w przypadku, gdy miejscowosé wybrana zostata z listy lub gdy na
podstawie wprowadzonej nazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos¢ w Bazie Adresowe;.
Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji — pola wyboru pozwalajgce okresli¢
sposob powiadomienia nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Powiadomienie nadawcy o realizacji — pola wyboru pozwalajgce okreslic sposdb powiadomienia
nadawcy o realizacji przekazu; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.
Telefon komérkowy — numer telefonu komorkowego nadawcy; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli dla pdl ,Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie
nadawcy o realizacji” przynajmniej raz wybrana zostata opcja SMS.
E-mail — adres e-mail nadawcy; wypetnienia pola jest obowigzkowe, jezeli dla pdl ,Powiadomienie
nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie nadawcy o realizacji” przynajmniej
raz wybrana zostata opcja E-mail.
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=7 Adresat EP
Grupa pol wyswietlona na ekranie zalezy od wartosci w polu Rodza;j.

Rodzaj: na teraz
Nazwisko i imie — nazwisko i imie adresata zlecenia.

Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji — pole wyboru pozwalajgce
okresli¢ sposdb powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Telefon komoérkowy — numer telefonu komérkowego adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli w polu ,Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata
zaznaczona opcja SMS.

E-mail — adres e-mail adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe, jezeli w polu ,Bezptatne
powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona opcja E-mail.

Rodzaj: na dzis
Nazwal/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata zlecenia.

Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata zlecenia; w polach dostepne sg
podpowiedzi analogiczne jak w danych nadawcy.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego; w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak
w danych nadawcy.

Poczta — nazwa poczty; w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak w danych nadawcy.
Rodzaj: na jutro

Dane adresowe adresata wyswietlone na ekranie zalezg od wartosci w polu Rodzaj adresu:

Rodzaj adresu — rodzaj adresu; rozwijana lista wyboru; dostepne wartosci:
= Standardowy,
= Skrytka pocztowa,
= Przegrédka pocztowa,
= Poste Restante.

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata zlecenia.

Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata przekazu; pola sg wyswietlane,
jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata wartosé: Standardowy. W polach dostepne sag
podpowiedzi analogiczne jak w danych nadawcy.

Numer — numer skrytki lub przegrodki pocztowej adresata przekazu; pole jest wyswietlane, jesli
w polu Rodzaj adresu wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrédka pocztowa.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego:
= kod pocztowy z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak w danych nadawcy,
= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrédke, jesli w polu Rodzaj
adresu wybrane zostaly wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa,
= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrana zostata warto$¢: Poste Restante.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

Poczta — nazwa poczty:

= nazwa poczty z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedZ analogiczna jak w danych nadawcy

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrodke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostalty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa - pole wypetniane
automatycznie na podstawie zawartosci pola Kod pocztowy.

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu wybrane
zostaly wartosci: Poste Restante - pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Kod pocztowy.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.
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= Adresat PPE
Grupa pol identyczna jak dla adresata EP — Rodzaj: na jutro.

7 Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Kopiuj z Korespondencji — powoduje skopiowanie zawartosci pola ,Korespondencja/Tytut wptaty” do
pola ,Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru”. Dotychczasowa zawartos¢ pola ,,,Korespondencja
na Potwierdzeniu odbioru” zostanie usunieta. Przycisk widoczny jest dla ustugi PPE; dostepny, jesli
zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

Zatwierdz — powoduje weryfikacje poprawnego wypetnienia pdl i przejscie do ekranu "Zatwierdzenie
danych przekazu/zlecenia" umozliwiajacego potwierdzenie zgodnosci danych. W sytuacji wykrycia
niezgodnos$ci wprowadzonych danych adresowych adresata z bazg adresowg, na ekranie wyswietlony
zostanie odpowiedni komunikat. Nalezy wéwczas, albo zaakceptowac brak zgodnosci i zatwierdzié¢
dane, albo dokona¢ korekty.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.

1.2.1.1. Zatwierdzenie danych przekazu/zlecenia

«* Poczta Polska Zalogui

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz pocztowy > Zatwierdzenie przekazu

Przekaz pocztowy - zatwierdzenie danych
Zweryfikowano dane adresowe oraz obliczono oplate. Prosze potwierdzi¢ dane.

Rodzaj: Zwiyichy
Kwota: 250,00 PLN
Oplata za nadanie: 9,80 PLN
w tyim Oplata za Potwierdzenie 1,90 PLN
odbioru:
w tym Oplata za 0,20 PLN(oplata za 1 szt.)
Powiadomienie SMS:
Razem do zaplaty: 259,80 PLN
Nadawca: Kowalski Jan
Opolska 23

52-010 Wroctaw

Telefon komorkowy: 505 505 505

E-mail: Kowalski.Jan@wp.pl

Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji: SMS, E-mail
Powiadomienie o realizacji: E-mail

Adresal: Nowak Ewa

Wroclawska 45 m, 2

45-701 Opole
Korespondencija: Optata za ustuge transportowa
Korespondencija na Zamowienie nr 2092014 - transport

Potwierdzeniu odbioru:

Zatwierds H Fopraw dane || Rezygriuj

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie
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OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie zweryfikowanych danych pojedynczego przekazu/zlecenia
zarejestrowanego przez klienta niezalogowanego wraz z obliczong optatg za nadanie i realizacje
ustugi komplementarnej "Powiadomienie SMS".

ELEMENTY EKRANU
Rodzaj — rodzaj zlecenia EP lub rodzaj przekazu PPE; moze przyjmowaé warto$ci:

Dla EP:
= Rodzaj: na teraz,
= Rodzaj: na dzi$,
= Rodzaj: na jutro.

Dla PPE:
= Zwykte.

Kwota — zadeklarowana kwota zlecenia EP lub przekazu PPE wyrazona w PLN.

Optata za nadanie — wartos¢ tagczna optaty za nadanie przekazu/zlecenia wyliczona na podstawie
cennika ustugi wyrazona w PLN, w tym optata za:
= Potwierdzenie odbioru — pole wystepuje tylko dla ustugi PPE, pod warunkiem, ze nadawca
nadat przekaz z zaznaczeniem ustugi komplementarnej Potwierdzenie odbioru; optata za
ustuge komplementarng wyliczana jest na podstawie cennika ustug.
= Powiadomienie SMS - pole wystepuje zaréwno dla ustugi EP i PPE, pod warunkiem, ze
nadawca nadat zlecenie/przekaz z zaznaczeniem ustugi komplementarnej SMS; taczna
wysoko$¢ optaty za ustuge komplementarng wyliczana jest na podstawie cennika ustug.
Dodatkowo za kwotg (w nawiasie) przedstawiona jest iloS¢ dokonanego wyboru ustugi
komplementarnej w trakcie nadawania zlecenia/przekazu.

Razem do zaptaty — wartos¢ tgczng do zaptaty bedacg sumg kwoty przekazu/zlecenia oraz optat za
nadanie i ustuge komplementarng.

Nadawca — dane nadawcy przekazu/zlecenia w postaci potgczonych danych:
nazwa/nazwisko i imie,
ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci,
kod pocztowy, nazwa poczty,
Telefon komérkowy — numer telefonu komoérkowego nadawcy, na ktéry bedg wysytane
powiadomienia SMS,
E-mail —adres e-mail, na ktéry bedg wysytane powiadomienia w postaci widomosci
elektronicznej,
Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji — sposob przekazania nadawcy informaciji
0 przyjeciu przekazu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢
powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizacji,
= Powiadomienie o realizacji — sposob przekazania nadawcy informacji o doreczeniu / zwrocie
(SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢ powiadamiany o realizacji
przekazu.
Adresat — dane adresata przekazu/zlecenia w postaci potaczonych danych:
= nazwa/nazwisko i imie,
= ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci — dla adresu Standardowego,
= skrytka pocztowa/przegrodka pocztowa i numer skrytki/przegrédki — dla adresu Skrytka
pocztowa/ Przegrédka,
= kod pocztowy i nazwa poczty,
= (poste restante) — dla rodzaju adresu Poste Restante.

W przypadku zatwierdzania EP w wariancie ,na teraz”, na ekranie dodatkowo pojawiajg sie pola:

= Telefon komdrkowy — numer telefonu komoérkowego adresata, na ktéry bedg wysytane
powiadomienia SMS,

= E-mail —adres e-mail, na ktéry bedg wysytane powiadomienia w postaci widomosci
elektronicznej,

= Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji — sposéb przekazania adresatowi informac;ji
0 przyjeciu przekazu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce, aby
adresat byt powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizaciji,

Korespondencja — zawartos¢ pola "Korespondencja/Tytut wptaty" zarejestrowana przez nadawce.

U s Uy

U
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Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — zawarto$¢ pola "Korespondencja na Potwierdzeniu
odbioru" zarejestrowana przez nadawce.

PRZYCISKI POLECEN

Zatwierdz — powoduje zapisanie danych przekazu/zlecenia i przejscie do ekranu "Potwierdzenie
nadania" umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania.

Popraw dane — umozliwia korekte wprowadzonych danych przekazu/zlecenia; klikniecie na przycisku
powoduje powrdt do rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia, pola wypetnione sg wczesniej
wprowadzonymi danymi.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.

Potwierdzenie nadania

«» Poczta Polska

Widok gtdwny  Zarejestruj sie

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz pocztowy > Zatwierdzenie przekazu

Przekaz Pocztowy - potwierdzenie nadania
Przekaz zostal nadany

Realizacja uslugi rozpocznie sie z chwila potwierdzenia wplywu srodkéw na wskazane konto.
Przekaz, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkow finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie
anulowany.

Tdentyfikator: P14062492299900000012
Nadawca: Kowalski Jan
Opolska 23
52-010 Wroclaw
Adresat: Nowak Ewa
Wroctawska 45 m. 2
45-701 Opole

Data nadania:
Korespondencja:

Dane do wykonania platnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

MNumer rachunlu:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytul wplaty /przelewu:

Korespondencia na Potwierdzeniu odbioru:

24-06-2014 12:06
Oplata za ushuge transportowa
Zamowienie nr 209,/2014 - transport

26-06-2014

259,80 PLN

Bank Pocztowy SA

17 1020 1390 0000 8000 0001 0000

ppup Poczta Polska OR CR Katowice (PPE)

40-940 Katowice; Pl. Oddz Mlodziezy Powstanczej 7
UIP=P14062492299900000012

Zaptac online | ‘ Zapisz potwierdzenie

Drukuj potwierdzerie | | Zarejestruj nowy | ‘ Zakoricz ‘

Wydruk blankietu

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

t{ OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wydruk potwierdzenia nadania przekazu/zlecenia oraz wydruk wypetnionego
blankietu wptaty. Z ekranu mozliwe jest jego opfacenie on-line lub przejscie do rejestracji kolejnego

(nowego) przekazu/zlecenia.

)
Q' ELEMENTY EKRANU

Identyfikator — unikalny identyfikator EP lub PPE.

Nadawca — dane nadawcy przekazu/zlecenia w postaci potgczonych danych: Nazwa/Nazwisko i imie,
ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci, kod pocztowy i nazwa poczty.

Adresat — dane adresata przekazu/zlecenia w postaci potgczonych danych:
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= Nazwa/Nazwisko i imie, ulica z numerem domu i lokalu, kod pocztowy, nazwa miejscowosci, -
dla rodzaju adresu Standardowy,

= numer skrytki/przegrédki, kod pocztowy, nazwa poczty — dla rodzaju adresu Skrytka
pocztowa/Przegrédka pocztowa,

= post restante — dla rodzaju adresu Post Restante.

Data nadania — data nadania przekazu/zlecenia.
Korespondencja — zawarto$¢ pola "Korespondencja/Tytut wptaty" zarejestrowana przez nadawce.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — zawartos¢ pola "Korespondencja na Potwierdzeniu
odbioru" zarejestrowana przez nadawce.

-2 Dane do wykonania pfatnosci

Data graniczna — data, do ktérej musi zosta¢ odnotowany wptyw Srodkéw na realizacje
przekazu/zlecenia; w przeciwnym wypadku nastepuje przeterminowanie nadanego EP lub PPE.

Kwota wptaty — tgczna kwota do uiszczenia przez nadawce w PLN.

Nazwa banku — nazwa banku prowadzgcego rachunek jednostki wskazanej jako odbiorca wptat
z tytutu nadania ustugi.

Numer rachunku — numer rachunku wyznaczony dla przekazu/zlecenia.

Nazwa odbiorcy — nazwa jednostki wskazanej jako odbiorca wpfat z tytutu nadania ustugi.

Adres odbiorcy — adres jednostki wskazanej jako odbiorca wptat z tytutu nadania ustugi.

Tytut wptaty/przelewu — potgczona wartos¢ stata ,UIP=" oraz identyfikator przekazu/zlecenia.

PRZYCISKI POLECEN

Zaptac online — umozliwia opfacenie on-line kwoty wymaganej do przyjecia do realizacji
przekazu/zlecenia. Powoduje przejscie do strony, na ktérej nastepuje wybor jednej z dostepnych
metod pfatnosci (udostepnianej przez operatora ptatnosci on-line), z ktérej nastepuje przejscie do
stron (udostepnianych przez instytucje finansowe, np. banki), na ktérych mozliwe bedzie zalogowanie
uzytkownika oraz potwierdzenie (lub rezygnacja) z dokonania ptatnosci. Po opuszczeniu stron
udostepnionych przez operatora pfatnosci oraz instytucje finansowe wyswietlona jest strona
zawierajgca aktualne informacje o statusie ptatnosci "Potwierdzenie statusu ptatnosci".

Zapisz potwierdzenie — umozliwia zapisanie potwierdzenia nadania EP lub PPE do pliku w formacie
PDF, w wybranym katalogu lokalnym.

Drukuj potwierdzenie — powoduje przejScie do ekranu umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia
nadania przekazu/zlecenia.

Zarejestruj nowy — umozliwia zarejestrowanie kolejnego (nowego) przekazu; zgodnie z wybrang
wczesniej ustugg; wybodr przycisku powoduje przejscie do ekranu "Rejestracja danych EP" lub
"Rejestracja danych PPE" w trybie rejestracji pojedynczej; przycisk widoczny dla klienta
niezalogowanego.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtdwnego.

Wydruk blankietu — umozliwia wydruk wypetnionego blankietu wptaty.

SERWIS WWW 19



ALy

%

Potwierdzenie statusu ptatnosci

«o{& Poczta Polska

Start > Potwierdzenie platnosd elektronicznej

Ekspres pieniezny - status platnosdi elektronicznej

Trwa oczekiwanie na potwierdzenie statusu ptatnosd elektronicznej.

Po otrzymaniu potwierdzenia realizacji ptatnosci ekspres pienieiny zostanie skierowany do realizacji.

W przypadku anulowania ptatnosci moziiwe bedzie ponowne oplacenie ekspresu pienieinego
za pomoca platnosd elektronicznej lub za pomoca wplaty na podany numer rachunku.

Identyfikator EP: 714032659089900000021
Identyfikator platnosci: TR00635314208343267173
Czas rozpoczedia: 26-03-2014 08:53

Kwota wplaty: 216,00 PLN

Zarejestruj nowy | |Zak0r‘1cz |

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

o Pocrta Polska Spotka Akcyjna, ul. Stawki 2, D0-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KR'S: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakladowy: 774.140.000, w calosci wptacony

OPIS EKRANU
Ekran prezentuje informacje o aktualnym statusie ptatnosci elektronicznej.

Bezposrednio po wykonaniu optacenia przekazu/zlecenia on-line badz rezygnacji z optacenia
ptatnosci, zwigzana z tg operacjg ptatnos¢ przez pewien czas' moze by¢ w trakcie oczekiwania na
potwierdzenie statusu przez operatora ptatnosci. Nastepnie w wyniku otrzymania potwierdzenia moze
zmieni¢ swoj status na optacong lub przerwang. Z ekranu mozliwe jest przejscie do rejestracji
kolejnego (nowego) przekazu/zlecenia lub powrét do strony gtéwnej serwisu.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator EP/przekazu — unikalny identyfikator EP lub PPE.
Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.

Czas rozpoczecia — czas rozpoczecia ptatnosci, informacja wyswietlana dla ptatnosci oczekujgcych
na potwierdzenie.

Czas zakonczenia — czas otrzymania potwierdzenia ptatnosci, tzn. informacji o zakonczeniu lub
przerwaniu ptatnosci, informacja wyswietlana dla potwierdzonych ptatnosci.

Kwota wptaty — tgczna kwota ptatnosci w PLN.

PRZYCISKI POLECEN

Opta¢ ponownie — umozliwia wyswietlenie informacji niezbednych do dokonania optacenia
Zlecenia/pakietu za pomocg przelewu bankowego lub ponowne optacenie on-line przekazu/zlecenia.
Przycisk widoczny wytgcznie dla ptatnosci, dla ktérych otrzymano potwierdzenie o przerwaniu
ptatnosci, wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania”.

' Czas oczekiwania na potwierdzenie optacenia lub potwierdzenie przerwania ptatnosci zalezy od
wybranej metody ptatnosci — banku oraz pory dnia, w ktorej dokonywana jest ptatnosc. Niektore banki
np. potwierdzajg ptatnosci wytacznie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 18:00.
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Zarejestruj nowy — umozliwia zarejestrowanie kolejnego (nowego) przekazu; zgodnie z wybrang
wczesniej ustugg; wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Rejestracjia danych EP" lub
"Rejestracjia danych PPE" w trybie rejestracji pojedynczej; przycisk widoczny dla Kklienta
niezalogowanego.

Zakoncz — powoduje powr6t do menu gtéwnego.

1.3. Regulaminy i cenniki

Funkcja Regulaminy i cenniki umozliwia przeglgdanie regulaminéw i cennikdw obowigzujgcych
w danym dniu.

<o */ Poczta Polska Zaleaui

Start > Regulaminy i cenniki

Regulaminy i cenniki

Ponizej dostepne sq regulaminy i cenniki ushuy.
Ehspres Pieniezny

« Regulamin
« Cennik

Przekoz poczlowy
« Regulamin
« Cennik
Dokumentacia urytkownlka serwisu
Dia klientdw posiadajacych zato?one konto

Opis struktury pliku XLSX (Excel)
Opis struktury plikn XMI
Opis struklury pliku CSV

Interfejs WEBSERVICES

Sprawdz stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

#lg, FoauaPoiska Spbia Ahoyina, ul Stwei 2, 00-B40 Warszawa HIP: 620000 7313, KRS: 0000334872

G Aejestrowsy: Sad Aejonowy ©3 m.at Warszawy kapital makkadovwy: T74.140.000, w 0ainiol wiplaoony

OPIS EKRANU

Ekran podzielony jest na dwie grupy danych, gdzie w kazdej z nich dostepne sg hipertacza
umozliwiajgce otwarcie regulaminu lub cennika wtadciwego dla danej ustugi. Dla klientow
posiadajgcych zatozone konto, na ekranie znajdujg sie rowniez tgcza umozliwiajgce zapoznanie sie
z wymagang struktura, jakg musi posiada¢ wczytywany plik.

ELEMENTY EKRANU

Ekspres Pieniezny:
= Regulamin — wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego obowigzujgcy regulamin ustugi Ekspres
Pieniezny.
= Cennik —wybdr tacza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego cennik ustugi Ekspres Pieniezny.
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Przekaz pocztowy:
= Regulamin — wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego obowigzujgcy regulamin ustugi Przekaz
pocztowy.
= Cennik —wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zakladce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego cennik ustugi Przekaz pocztowy.

Dokumentacja uzytkownika serwisu — wybor tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie Iub
zaktadce przeglgdarki zawartosci pliku w formacie PDF z dokumentacja uzytkownika serwisu WWW.

— Dla klientéw posiadajacych zatozone konto
W panelu znajdujg sie hipertgcza umozliwiajgce zalogowanym uzytkownikom przejécie do opisu
wymagane;j struktury, jakg musi posiadac¢ wczytywany plik:

= Opis struktury pliku XLSX (Excel),

= Opis struktury pliku XML,

= Opis struktury pliku CSV.

Dokumentacja WEBSERVICES — wybor fgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawarto$ci pliku w formacie PDF z dokumentacja do WEBSERVICES.

PRZYCISKI POLECEN

Powrét — powoduje powrét do menu gitdwnego odpowiednio dla klienta niezalogowanego Iub
zalogowanego.
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1.4. Rejestracja uzytkownika

Dla uzytkownikdbw anonimowych (niezalogowanych) korzystajgcych z serwisu WWW istnieje
mozliwos¢ za pomoca funkcji Zarejestruj sie zarejestrowania sie na stronie serwisu i utworzenia
indywidualnego konta internetowego umozliwiajgcego nadawanie zlecen i przekazéw w postaci
pakietow. Rejestracja uzytkownika poprzedzona jest komunikatem informacyjnym dotyczgcym
udzielenia zgody na przetwarzanie jego danych osobowych.

%+ Poczta Polska

Start > Zarejestruj sig

Informacje dotycraoe przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem damych osobowych jest Poczta Polska S.A, 7 siedzibg prey ul. Rodziny Hiszpaikskich 8, 00 -
G40 Warsrawa.

2. Kontakt r Inspektorem odhrony danych: Inspektor ochrony damych Pocrta Polska S.A. ul. Rodzing
Hizsrpariskich 8, 00-940 Warsrawa, e-mail: inspektorodof poceta-polska.pl

3. Dane osobowe, o ktdrych mowa w ust, 1 s praetwarzane na podstawic art. & ust,1 lit.b i lit.c
Rozporzgdzena RODO - w oelu zatodenka konta whytkownika do reallzacl ushegl, o ktdre] mowa w
Regulaminie przekaz pocztowy/ Ekspres Plenlginy oraz w oslu prowadzenia postepowar reklamacy]nych.

4. W prrypadicu nieakbywisodcl konta whytkownika nastapl automatyczne usuwanie konta, po okresie 00 divi
kalendarzowych nieaktywnodci ubytkownika, Na 7 dni kalendarzowych preed usunbeciem nieakiywnego
konta, ubytkownik otreyma e-mail 2 informacja, e w rwigrku 2 nieaktywnodcia dane konto rostanie
usunigle. Po usunicciu nicaktywnego konta whytkownik otroyma informacie o usuniediu konta na adres
e-mail.

5, Osobom, ktdrych dane dotyceg preystuguje prawo dostepu do tresc tych danych, lch sprostowanla,
usunbicia, ogrankczenia preetwarzania oraz przenoszenta damych,

6. Osobom, ktdrych dane dotyczy preystuguje prawo whiesienia skargi do organu nadzorcrego, ktdrym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobawych,

7. Podanie damych jest niezbedne do rrealizowania usiugi preekar pocriowy/ Ekspres Pienietny = ubyciem
konta uhytkownika. Odmowa podania danych skuthuje brakiem modlivodc realizacii ustugi z poziemu
konta whythownike.,

B. Szcregitowe informacie dotycraoe ochrony danych osobowych nke ujste w ninkejsaym komunikacie, a
wiynikajaoe z preeplsdw Rozporzadaenia RODO, 53 dostepne w kalde] placdwoe poctowe] oraz na stronle
Internetowe] Poczty Polskie] wwew, pociia-polska.pl

Akgeptu) || Rezygnis |

Sprawd? stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaming | cenniki | Zarejestruj sie

__. Pt Polihs g by, Riiriry Hapatskich §, 50003 Wi ey NP, 535 000.F1.15, KL G008TRENFT

Sy Biegruiromy  Sad Hejonoery dis m 0l Wars.ceey kapeisl peblsdowy. TP 183 003, m calodc wpliscomy
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.*+ Poczta Polska

Start > Zarejestruj sie

Rejestracja uiytkownika.
Konto ukytkownlka

Login:
Hasho: |
Powtirz hasho: [

E-mail:

Dane podstawowe

Nazwa [Narwisko § imie:

Miejscowosé: [

Wlica: |

Nr domu: [ ] Nr lokalu: |
Kod pocrtowy: : T .
Poczia:

Wystawianie faktur

¥ Prowadee driatalnose gospodancey » Chog otreymywad Faktury
Platnik faktury

PESEL: NIP: | | REGON: |

CDane platnika z danych podstawowych

Nazwa [ Nazwisko i imie: |

Miejscownsd: :

Ulica:

Nr domu: Nr lokalu:|

Kod pocztowy: [ ]

Poczta:

Odbiorca faktury

= Dane odbiorcy faktury z danych platnika

Nazwa /Narwisko i imic:

Miejscowosd:

WMica:

Nr domu: Nr lokalu:
Kod pocetowy:

Pocrta:

Realizacja rwrobow

Prferowana forma swrobdw: ® prrekaz pocztowy Owplata na rachunek bankowy

Numer rachunku bankowego:

Kod widoczny na obrazku:

.zare}e-struj. . Rezygnu) [ tnny obrazex

Sprawdi stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

,_ Pocirs Poiuks Spblies Akcygna, Rodesny Maapstakich B, 00-340 Wanrss NP 535-000-71-11, KRS 000034977

S Rt oy S Reporommry cils i 00 Wi sy bapotl nsbladonmy TP D81 000, cabordcn wikee oy

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych wymaganych do zarejestrowania sie na stronie serwisu
WWW. Klient, po wprowadzeniu wymaganych danych zostanie zarejestrowany w systemie centralnym
w grupie Internet.
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ELEMENTY EKRANU

=7 Konto uzytkownika

Login — login uzytkownika.

Hasto — hasto uzytkownika; wymagane wartosci: co najmniej 8 znakéw, zawiera mate i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.

Powtérz hasto — hasto uzytkownika; warto$¢ powtérzona z pola Hasto.

E-mail — adresy e-mail klienta. Do pola mozna wprowadzi¢ maksymalnie 5 adresow e-mail
oddzielonych ,;”. Na wszystkie wprowadzone adresy wysytane bedg informacje dotyczagce pakietow.
Dodatkowo, pierwszy podany adres e-mail jest réwnoczesnie adresem uzytkownika, na ktéry
wysytane sg informacje dot. obstugi konta.

Dane podstawowe
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.

Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Na liscie
wysSwietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych w Bazie
Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla kazdej miejscowosci wyswietlana
jest nazwa wojewodztwa i powiatu, w ktéorym miejscowos$é wystepuje. Po wybraniu miejscowosci
z listy, w polu Miejscowos¢ wyswietlana jest tylko nazwa miejscowosci. Do pola mozna réwniez
wprowadzi¢ nazwe miejscowosci spoza listy.
Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest podpowiedz,
wysSwietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazdej ulicy na liscie
podpowiedzi wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy, w polu Ulica wyswietlany
jest zarébwno rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe ulicy spoza listy.
Na liscie wyswietlane sa:
= w przypadku wybrania miejscowosci z listy lub gdy na podstawie wprowadzonej nazwy mozna
jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos¢ w Bazie Adresowej - wszystkie ulice przypisane do
danej miejscowosci w Bazie Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakow.
Dla kazdej ulicy wyswietlany jest réwniez rodzaj ulicy.
= w przeciwnym wypadku — wszystkie ulice zarejestrowane w Bazie Adresowej, ktérych nazwa
rozpoczyna sie od podanych znakoéw.

Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych uzytkownika. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowo$ci, ulicy i numeru domu, na podstawie
danych zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod pocztowy,
z mozliwoscig zmiany.

Poczta — nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika. W polu wprowadzana jest nazwa
miejscowosci, w ktdrej jest urzad pocztowy. Pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Miejscowos¢, w przypadku, gdy miejscowos¢ wybrana zostata z listy lub gdy na podstawie
wprowadzonej nazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢é miejscowos¢ w Bazie Adresowej. Do pola
mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

~1 Wystawianie faktur

Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Chce otrzymywac¢ faktury — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik chce
otrzymywac faktury; zaznaczenie pola jest mozliwe jedynie dla uzytkownikéw, ktérzy nie prowadzg
dziatalnosci gospodarczej. Dla uzytkownikédw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg pole jest
wypetnione domysinie.

—7 Platnik faktury

PESEL — numer PESEL uzytkownika; pole dostepne do edycji, jezeli zaznaczono pole Chce
otrzymywacé faktury, a uzytkownik nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej; nie jest zaznaczone
pole Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza.

NIP — numer NIP uzytkownika.
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REGON — numer REGON uzytkownika; pole dostepne do edycji, jezeli zaznaczono pole Chce
otrzymywac¢ faktury i jest zaznaczone pole Prowadze dziatalno$é gospodarcza.

Dane ptatnika z danych podstawowych — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze do
fakturowania beda brane wartosci z odpowiednich pdl w grupie Dane podstawowe.
Dane adresowe ptatnika faktury

Pola adresowe z grupy danych "Platnik faktury" sg dostepne do edycji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane ptatnika z danych podstawowych".
Wypetnienie pdl analogicznie, jak w "Danych podstawowych".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imie ptatnika faktury.
Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe ptatnika faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego ptatnika faktury.

Poczta — nazwa poczty ptatnika faktury.

=7 Odbiorca faktury

Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika — pole wyboru, kiérego zaznaczenie informuje, ze jako
danych odbiorcy (korespondencyjnych) nalezy uzywa¢ danych ptatnika, tzn., Zze bedg brane wartosci
z odpowiednich pol w grupie Platnik faktury.

Dane adresowe odbiorcy faktury

Pola adresowe z grupy danych "Odbiorca faktury" sg dostepne do edyciji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika". Brak
zaznaczenia okresla odrebne dane ptatnika i odbiorcy. Wypetnienie p6l analogicznie, jak w danych
"Ptatnik faktury".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imie odbiorcy faktury.
Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe odbiorcy faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego odbiorcy faktury.

Poczta — nazwa poczty odbiorcy faktury.

— Realizacja zwrotow

Preferowana forma zwrotéw — okreslenie formy realizacji zwrotéw przekazow:
= przekaz pocztowy - wybor opcji oznacza, ze przekazy PPE i EP zwrotne bedg realizowane
poprzez PPE. PPE zwrotne bedg generowane z danymi adresata na podstawie danych z grupy
Dane podstawowe.
= wpfata na rachunek bankowy - wybér opcji oznacza, ze przekazy PPE i EP zwrotne bedag
realizowane poprzez wptate na rachunek bankowy. Jako dane odbiorcy wptaty bedg uzywane
dane z grupy Dane podstawowe.

Numer rachunku bankowego — numer rachunku bakowego, na ktéry zostang zwrdcone Srodki
z tytulu realizacji zwrotéw; pole jest dostepne i obowigzkowe do wypetnienia, jezeli
w polu Preferowana forma zwrotéw wybrana zostata opcja wptata na rachunek bankowy.

~1 Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Zarejestruj — umozliwia zapisanie danych i przejscie do widoku gtéwnego przed zalogowaniem.
W widoku zostaje wyswietlony komunikat: "Wprowadzone dane zostaty zarejestrowane. Potwierdzenie
utworzenia konta wraz z linkiem aktywujgcym zostang wystane na podany adres e-mail".

Rezygnuj — powoduje powrét do menu giéwnego.
Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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2. Modut - klient zalogowany
(bezumowny, umowny)

Modut grupuje funkcje umozliwiajgce obstuge oraz przeglgdanie Ekspreséw Pienieznych (EP)
i Przekazéw pocztowych (PPE) nadawanych przez klientdow bezumownych i klientéw umownych
w postaci pakietéw z wykorzystaniem serwisu WWW.

Funkcje pogrupowane sg w menu:

e Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji pakietu oraz stanu opfacenia pakietu.

¢ Rozpocznij nadawanie — umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu/zlecenia w postaci
pakietu zgodnie z dokonanym wyborem ustugi oraz formy nadawania; wybdr przycisku
powoduje przejscie do nadawania pakietéw z przekazami/zleceniami.

¢ Regulaminy i cenniki — umozliwia przegladanie regulaminéw i cennikéw wtasciwych dla danej
ustugi, obowigzujgcych przy nadawaniu na zasadach powszechnych.

¢ Moje dane — widoczne dla uzytkownikéw zalogowanych; umozliwia edycje (dla klientéw
bezumownych) lub przegladanie (dla klientéw umownych) danych szczegétowych uzytkownika
wraz z listg podkont i rejestrem aktywnosci dla podkont, o ile istniejg.

e Moje pakiety — umozliwia wyswietlenie widoku z listg pakietdbw nadanych przez
uzytkownika/kontrahenta; powoduje przejscie do przeglgdania zarejestrowanych pakietow.

e Zmien hasto — umozliwia zmiane hasta; funkcja dostepna wylgcznie dla uzytkownikow
zalogowanych.

e Wyloguj — link dostepny wylgcznie dla uzytkownikdédw zalogowanych, umozliwia wylogowanie
uzytkownika i przejscie do widoku gtéwnego dla klienta instytucjonalnego przed zalogowaniem.

«{*/ Poczta Polska

Sprawdi stan  Rocpouni) nadawanie  Regulsmany i cemniki— Moje dane  Moje pakiety  Zmien hasbo

Widok gléwny

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienc,

precjmie i Fe modliwoss natychmiast 1) ki It iomych ustug za pomocy platformy platnosci jest modliva do 3 000 PLN, zas dla
rachunkow prowadzonych w PKO BP, mBank (+0Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN,
W przypadku zamdwienia ushig na wylsrg kwote prosimy o oplacenie transakcji za pomoca 10 na ¥ W [ iu nadania rachunek

bankowy.

Sprawd? stan | Rozpocnij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Pus:rla Polsks Spistia Ahcying, Rodriey Hisspabich §, 50540 Worscows NIP. S25.000-T3-13, KRS, 0001314572
wpdacony

£/ S Firpwstriray. Sued Frfoncoery cia m s Wiars ey hagstal £bdackrery. TT4 140,800, w caboici
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2.1. Sprawdzenie stanu optacenia pakietu

Funkcja Sprawdz stan umozliwia sprawdzenie stanu optacenia pakietu. Szczegoétowy opis znajduje
sie w rozdz. "Sprawdzenie stanu realizacji przekazu/zlecenia".

Dla pakietow, ktore nie zostaty zamkniete w serwisie, nie jest mozliwe sprawdzenie stanu optacenia;
wyswietlony jest wowczas komunikat o braku pakietu o podanym identyfikatorze wsrod pakietow
zamknietych.

«z{»/ Poczta Polska Witay: A owaisin [Wlonut]

Start > Sprawdz stan
Sprawdzenie stanu realizacji przekazu/zlecenia lub stanu oplacenia pakietu

Prosze podac identyfikator przekazu/fzlecenia lub pakietu.
Identylikalor:

Dla EPE alternatywnie prosze wprowadzic Numer swiadczenia i Termin swiadceenia
Numer - |

swiadczenia:

Termin

swiladczenia:

Kod widoczny na obrazku:

Dalej Rezygnuj | Inny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznl] nadawanie | Requlaminy | cennikl | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

313, WIS 0000298073

74,140 000, w rainke wplstany
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2.2. Nadawanie pakietow z przekazami/
zleceniami

Funkcja Rozpocznij nadawanie umozliwia rozpoczecie nadawania przekazéw elektronicznych
w postaci pakietéw zgodnie z dokonanym wyborem ustugi:

e Ekspres Pieniezny,
e Przekaz pocztowy.

i formy nadawania:
e Rejestrowanie,
o Weczytanie pliku

Aby rozpoczg¢ nadawanie przekazu, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem ustugi
i zaakceptowanie jego warunkow.

Widok dla klienta bezumownego

«2/ Poczta Polska Witaj: Malinowskah [Wyloguil 8

Start > Rozpocznij nadawanie

Nadawanie

Uwaga!

Z dniem 2018-09-21 igzuje nowy

Z nowym r inem i ie jego
Opis najwazniejszych zmian:

ia ustugi vy Przekaz Elektroniczny. Do 1 i G i jest ie sie

W regulaminie uslugi wprowadzono zmiany zwiazane z jego dostosowaniem do dyrektywy RODO

Wybierz ustuge

OEkspres Pieniezny - Umowa nr: 1 od 2017-10-06

® Przekaz pocztowy Cennik
Wybierz forme nadawania

@ Rejestrowanie

OWwczytanie pliku Opis struktury pliku XL SX (Excel

Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV
[Jzapoznatem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi

Requlamin wybranej ustugi
[Iwyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy

Dokumentacja uZytkownika serwisu

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienci,

L jmie i jemy, Ze S€ naty i go oplacenia éwionych ustug za pomoca platformy platnosci jest mozliwa do 3 000 PLN, zas dla
rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.

W przypadku zaméwienia ustug na wyzsza kwote prosimy o optacenie transakgji za pomoca go na wp i iu nadania
bankowy.

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

e, Pocia Polska Spolka lodziny Hiszpaiiskich 8, 00-340 Warszawa HIP- 525-000-73-13. KRS: 0000334872
Sad dla wy ‘wptacany

olka Akcyjna. R
Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m st Warszawy kapital zakiadowy: 774140 000, w calosci
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Widok dla klienta umownego

24,2/ Poczta Polska Witsj: zuspdyin [Wyloguil Y

Start > Rozpocznij nadawanie

Nadawanie
Wybierz ustuge
® Ekspres Pieniezny - Umowa nr: 2 od 2014-01-15
O Przekaz pocztowy - Umowa nr: um 2004/013b od 2011-10-24

Whybierz forme nadawania
® Rejestrowanie
OWczytanie pliku Opis struktury pliku X1 SX (Fxcel
Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV
EFZapoznatem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi Regulamin wybranej ustugi

M Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy Dokumentacja uzytkownika serwisu

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienci,

jemy, ze 4 nat i i
prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.
W przypadku zaméwienia ushug na wyzsza kwots prosimy o ji za pomoca przelewu bank na w potwi iu nadania
bankowy.

h ustug za pomoca platformy platnosci jest mozliwa do 3 000 PLN, zas dla rachunkdw

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

7, PovEia Folska Bnsika Akeying. Rozing HIszooAEkioh 5, 00-540 Warscaws MIP: S26-000-73-12, KELE: 0000340872

Bad Rejecirowy: Sad Rejanawy dia m.st. Warszawy kapital zakladowy: T74.140.000. w oalotol walagany

t{ OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wybor ustugi oraz przejscie do rejestracji nowych zlecen/przekazéw w postaci pakietu
lub wybor opcji umozliwiajgcej zarejestrowanie zlecen/przekazéw poprzez import danych z pliku.
Na ekranie znajdujg sie réwniez tgcza umozliwiajgce zapoznanie sie wymagang strukturg, jakg musi
posiada¢ wczytywany plik oraz regulaminem wybranej ustugi i dokumentacjg uzytkownika serwisu.

)
b' ELEMENTY EKRANU

Wybierz ustuge

Ekspres Pieniezny — wybor przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi EP.
Przekaz pocztowy — wybor przycisku opcji o0znacza zamiar nadawania ustugi PPE.
Za kazdym przyciskiem umieszczony jest:
e Umowa nr <nr umowy> od <data od> do <data do> — numer i okres obowigzywania umowy
klienta na dang ustuge (nie dotyczy umowy grupy Internet) obowigzujgcej w dniu nadania.
W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za
numerem umowy wyswietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).
Jezeli:
— dla danej umowy zostat wprowadzony cennik obowigzujagcy w dniu nadania (dla EP
wymagane sg cenniki na kazdy rodzaj EP: na teraz, na dzis, na jutro; brak jednego z nich,
to brak cennika, co oznacza brak obowigzujgcej umowy),
— dla umowy wprowadzono cennik zwrotoéw obowigzujgcy w dniu nadania,
— w danych kontrahenta (w systemie centralnym) zdefiniowany jest rachunek wptat
odpowiednio dla EP lub PPE,
— w danych kontrahenta zdefiniowana jest forma zwrotu,
to uznaje sie, ze dane umowy sg poprawne i wyswietla sie opis umowy w polu.

w przeciwnym wypadku wyswietlony jest:

¢ link: Cennik — co oznacza, ze nie odnaleziono obowigzujgcej na dany dzien umowy i rejestracja
przekazéw/zleceh odbedzie sie na zasadach umowy powszechnej; wybor tgcza powoduje
otwarcie cennika powszechnego dot. odpowiednio: EP Ilub PPE; w przypadku braku
obowigzujgcego cennika powszechnego na dang ustuge link nie jest wyswietlany.
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Domysinie zaznaczona jest ustuga, ktéra obstugiwana jest w ramach umowy klienta. W przypadku
braku umowy lub istnienia umoéw na obie ustugi zaznaczona jest ustuga Ekspres Pieniezny.

=7 Wybierz forme nadawania

Grupa danych okreslajgca forme nadawania przekazéw:
= Rejestrowanie,
= Weczytanie pliku.

Opis struktury pliku — tgcza umozliwiajgce zalogowanym uzytkownikom otwarcie w osobnym oknie
lub zakfadce przegladarki zawartosci pliku opisujgcego szczegétowo wymagang strukture, jakg musi
posiada¢ wczytywany plik z przekazami:

= Opis struktury pliku XLSX (Excel),

= Opis struktury pliku XML,

= Opis struktury pliku CSV.

Jesli w grupie danych Wpybierz ustluge zaznaczona jest ustuga nadawana na zasadach
powszechnych (uzytkownik zalogowany i nadajgcy poza umowg) ponizej obu grup danych dodatkowo
wyswietlane sa:

Komunikat — komunikat wyswietlany jest dla uzytkownika zalogowanego, jesli wczesniej
zaakceptowany przez niego regulamin na wybrang ustuge nie jest regulaminem obecnie
obowigzujgcym. "Uwaga! Z dniem <2019-11-05> obowigzuje nowy regulamin $wiadczenia ustugi EP
(PPE). Do zarejestrowania przekazu konieczne jest zapoznanie si¢ z nowym regulaminem
i zaakceptowanie jego warunkéw. Opis najwazniejszych zmian: <Wprowadzono zmiany zwigzane...>".

Zapoznatem(am) sie i akceptuje warunki $wiadczenia ustugi — pole wyboru, domysinie:
= zaznaczone, jesli wczesniej zaakceptowany przez uzytkownika regulamin na wybrang ustuge
jest regulaminem obecnie obowigzujgcym,
= odznaczone dla uzytkownika zalogowanego, jesli nie zaakceptowat regulaminu na dang ustuge
badz wczesniej zaakceptowany przez niego regulamin nie jest regulaminem obecnie
obowigzujacym. Zaznaczenie pola jest wymagane, aby mozliwe byto rozpoczecie nadawania.

Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy —
pole wyboru domysinie:
= zaznaczone, jesli wczesniej uzytkownik zaakceptowat brak mozliwosci odstgpienia od umowy
po nadaniu i optaceniu pakietu/przekazu,
= odznaczone dla uzytkownika zalogowanego, jesli wczesniej uzytkownik nie zaakceptowat braku
mozliwosci odstgpienia od umowy. Zaznaczenie pola jest wymagane, aby mozliwe byto
rozpoczecie nadawania.
Regulamin wybranej ustugi —tgcze jest prezentowane odpowiednio do wustugi wybranej
w grupie Wybierz ustuge. Wybdr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zakladce
przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z regulaminem odpowiednio ustugi EP lub PPE.
Dokumentacja uzytkownika serwisu — tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z dokumentacja uzytkownika serwisu WWW.

PRZYCISKI POLECEN

Dalej — powoduje weryfikacje zaznaczenia pola Zapoznalem(am) sie i akceptuje warunki
swiadczenia ustugi oraz Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od
dnia zawarcia umowy i przy zaznaczonym polu - przejscie do ekranu umozliwiajgcego, w zaleznosci
od wybranej ustugi i formy nadawania:

e rejestracje EP —dla ustugi Ekspres Pieniezny (EP) i formy nadawania Rejestrowanie
przekazéw; powoduje przejscie do ekranu Rejestracja danych EP,

e rejestracje PPE —dla ustugi Przekazu pocztowego (PPE) i formy nadawania Rejestrowanie
przekazéw; powoduje przejscie do ekranu Rejestracja danych PPE,

e wczytanie pliku —dla formy nadawania Wczytanie pliku; powoduje przejscie do ekranu
Wczytanie pliku z przekazami.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
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2.2.1. Rejestracja danych przekazu/zlecenia

Funkcja umozliwia rejestracje danych przekazéw lub zlecehh nadawanych w postaci pakietu zgodnie
z wybrang wczes$niej ustuga:

e Ekspres Pieniezny (EP),

e Przekaz pocztowy (PPE).

Rejestracja danych EP - na teraz

4%/ Poczta Polska Witsi: zesgdyeie [Wrieouil [P

Start > Rozpocznij nadawanie > Ekspres Pieniezny

Ekspres Pieniezny - NADANIE
Aktualna liczba zlecen w pakiedie: 1 z 10000 Dostepnych pozostato: 9999

Identyfikator paki A191129 000132

Rodzaj: @mna teraz Ona dzis Ona jutro
Kwota zlecenia: PLN
Korespondencja/ Tytut wpiaty

(max 160 znakow): ‘

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjedu OSMS O E-mail
pakietu do realizagji:

Powiadomienie nadawcy o realizacii: 0SMS 0 E-mail O Zapamietaj méj wybdr dla nowych
przekazow w pakiecie

Telefon komérkowy: [0 Zapamietaj mnie

E-mail: [testerL0z@ep-prod.com.pl |

JZapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Nazwisko i imie: [ ]
Bezplatne powiadomienie adresata o OSMS O E-mail

przyjeciu przekazu do realizagi:

Telefon komdrkowy:

E-mail: [ |

|Zaui&ina;tq)nv||zap\szwzﬂ<ui<z||Rezygnm| Inny cbrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri haslo

J e, F0ia Palika Bpika Akeyins, Rodziny Hiszpaneklon 3, 06-540 Warszawa MIP:

Bad Relectrowy: $ad Refonawy dia m. k. Warszawy kepiisl zakisdewy: 774,140
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Rejestracja danych EP - na dzi$

“4*/ Poczta Polska

Witaj: rusgoynia [Wyiogui]l [P

Start > Rozpocznij nadawanie > Ekspres PienieZny

Ekspres Pieniezny - NADANIE
Aktualna liczba zleceri w pakiecie: 1 z 10000 Dostepnych pozostalo: 9999
Identyfikator pakietu: A19112959089900000132

Rodzaj: O na teraz ® na dzis O na jutro
Kwota zlecenia: PLN
Korespondencja/ Tytut wplaty

(max 160 znakdw):

Nadawca
Powiadomienie nadawcy o przyjedu [ SMS O E-mail
pakietu do realizagji:

Powiadomienie nadawcy o realizagi: [1SMS  [JE-mail O Zapamietaj mGj wybér dla nowych
przekazdw w pakiede

Telefon komdrkowy: [ Zapamietaj mnie
E-mail: ‘tﬁ‘terLDG@q:\—prcd.mm.pl |

O Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupelni podczas z 2cia pakietu na podstawie danych z konta klienta
Adresat
Nazwa/Nazwisko i imie: [ |
Miejscowosc: |
Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta: [ |

|Zap'£zinﬂq)rrv||23piszizﬂ<du||ﬂezygm{i| Inny cbrazek

Foazia Polcka Bpoiks Akeyine, Rodziny Hiezpenciioh 8, 00-840 Werczewa MIF: E25-000-73-12, KR E: 0000334372
Bad Relestromy: Sad Refonawy dia m. sl Warszawy kapitsl zakisdowy: 74.141.000, w saiotol woinsany

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieni hasto

Rejestracja danych EP - na jutro

4 */ Poczta Polska

Wita: zusgdynia [Wylogu A

Start > Rozpocznij nadawanie > Ekspres Pieniezny

Ekspres Pieniezny - NADANIE
Aktualna liczbha zleceri w pakiecie: 1 z 10000 Dostepnych pozostato: 9999

Identyfikator pakietu: A191129: 00132

Rodzaj: O na teraz Ona dzi§ @ na jutro
Kwota zlecenia: PLN
Korespondencja/ Tytut wplaty

(max 160 znakow):

Nadawca
Powiadomienie nadawcy o przyjedu [0 SMS OE-mail
pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: [(JSMS [ E-mail ] Zapamietaj mé] wybér dla nowych
przekazdw w pakiede

Telefon komérkowy: ’—| [ Zapamietaj mnie
E-mail: [testerL03@ep-pred.com.pl |

0O Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupetni podczas iecia pakietu na podstawie danych z konta klienta
Adresat
Rodzaj adresu: ® Standardowy © Skrytka pocztowa O Przegrddka pocztowa O Poste Restante
Nazwa/Nazwisko i imie: |
Miejscowosc: |
Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta: |

|Zapiszinaslq)|wHZapiszizﬂ<du||Rezygm[i‘ Inny obrazek

ko Bpéikn Aksyjna, Rodzing Hiszpanckioh 3, 00-840 Worszawa HIP: 52 5, KR 0000334872
. ol wpisoany

‘280 Rsjonowsy Ola mCt Warczawy Kapitsl TaisIOWY- TT4.14

SERWIS WWW

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto
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Rejestracja danych PPE

< */ Poczta Polska Wits: Msjewsicad [Wyiogui]l [N

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz pocztowy

Przekaz pocztowy - NADANIE
Aktualna liczba przekazdw w pakiecie: 1 z 1000 Dostepnych pozostato: 999
Identyfikator pakietu: B19112999009900000029

Rodzaj: Zwykly
Kwota przekazu: PLN
Ustugi komplementarne: Potwierdzenie odbioru

Korespondencja/ Tytut wplaty
(max 160 znakdw):

Korespondencja na Potwierdzeniu p— —
odbioru {max 160 znakow): Kaopiuj z Korespo i
Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjedu CSMS O E-mail

pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizagji: [JsMs OE-mail [ Zapamietaj maj wybér dla nowych
przekazdw w pakiecie

Telefon komdrkowy: [ Zapamietaj mnie
E-mail: [amaja@ep-ap.pl ]
O Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: ® Standardowy O Skrytka pocztowa O Przegrodka pocztowa O Poste Restante
Mazwa/Nazwisko i imie: |

Miejscowosc: |

Ulica:
Nr domu: ]
Nr lokalu: ]
Kod pocztowy: ]

Poczta: |

|Zapi§i nasheprw| |Zapig i zaloor’qu Razygnuj| Inmy obrazek

Sprawdi stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

7, Fouria Pakka 190&a Akayina, Rodziny HIGZEaGKION 5, 00-849 Warczaws NIF: 626.000-73-13, KR B 3008334872
‘wpisvomy

34 Rajactrawy: 134 Asjonowy dia m.ct. Warczvmy kaptisl zakiadowy: 74.140.000, w ssiotal

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie danych nowego Ekspresu Pienieznego (EP) lub Przekazu
pocztowego (PPE) w postaci pakietu przez klientéw zalogowanych bezumownych lub umownych
z wykorzystaniem serwisu WWW. Ekran umozliwia réwniez edycje lub przeglgdanie danych
zarejestrowanego przekazu.

ELEMENTY EKRANU

— Dane ogole pakietu

Aktualna liczba zlecen/przekazéw w pakiecie — liczba dotychczas zarejestrowanych EP/PPE
w ramach biezacego pakietu. Liczba zlecen/przekazéw jest przedstawiana w formie <aktualna liczba>
z <liczba mozliwych>. W momencie rejestracji ostatniego mozliwego przekazu/zlecenia pole jest
wyréznione kolorem. Pole nie jest wyswietlane dla pierwszego rejestrowanego przekazu/zlecenia
w pakiecie.

Dostepnych pozostato — liczba mozliwych do zarejestrowania zlecen/przekazéw (wigcznie
z biezgcym) przed osiggnieciem limitu. W momencie rejestracji ostatniego mozliwego
przekazu/zlecenia pole jest wyrdznione kolorem. Pole nie jest wyswietlane dla pierwszego
rejestrowanego przekazu/zlecenia w pakiecie.

Identyfikator pakietu — identyfikator pakietu, w ramach ktérego rejestrowane sg zlecenia/przekazy.
Pole nie jest wyswietlane dla pierwszego rejestrowanego przekazu/zlecenia w pakiecie.
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~7 Dane EP

Rodzaj — przyciski opcji pozwalajgce okres$li¢ rodzaj nadawanego EP; rodzaje EP wynikajg przede
wszystkim z deklarowanego czasu doreczenia zdefiniowanego w regulaminie ustugi; dostepne
wartosci:

= na teraz,

= na dzis,

= na jutro.

Kwota zlecenia — deklarowana kwota EP wyrazona w PLN.

Korespondencja/Tytut wptaty — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na zleceniu bez
uiszczania dodatkowej optaty; maksymalna liczba znakéw 160.

~7 Dane PPE

Rodzaj — pole niedostepne do edycji; do nadania mozliwe rodzaje przekazéw PPE (o rodzaju
przekazu PPE decyduje obowigzujgca umowa):

= Zwykly,

= Opustowy.
Kwota przekazu — deklarowana kwota przekazu PPE wyrazona w PLN.

Ustugi komplementarne:
= Potwierdzenie odbioru — pole wyboru, ktérego zaznaczenie wskazuje, ze przekaz ma byé
odebrany za potwierdzeniem odbioru i do optaty za realizacje przekazu doliczona zostanie
optata za ustuge komplementarna.

Korespondencja/Tytut wptaty — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez
uiszczania dodatkowej optaty, maksymalna liczba znakéw 160.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na
blankiecie Potwierdzenia odbioru przekazu PPE z ustugg ,Potwierdzenie odbioru”, maksymalna liczba
znakow 160. Pole jest dostepne do edycji, jesli zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

~7 Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji — pola wyboru pozwalajgce okresli¢
rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji; w przypadku klientow umownych
w polu podpowiadana jest warto$¢ ustawienia z danych umowy, zaktadki: Wymiana danych, grupy:
Wysytanie wiadomosci e-mail, pola: Przyjecie do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Powiadomienie nadawcy o realizacji — pola wyboru pozwalajgce okre$li¢ rodzaj powiadomienia
nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu; dostepne wartosci:
= SMS,
= E-mail,
= Zapamietaj moj wybér dla nowych przekazéw w pakiecie — pole umozliwiajgce
zapamietanie wyboru uzytkownika dla pozostatych przekazéw w pakiecie. Zaznaczenie pola
powoduje, ze przy rejestracji kolejnych przekazéw w pakiecie, pola ,Powiadomienie nadawcy
o realizacji” w zakresie powiadomien SMS i e-mail sg wypetnione tak, jak dla przekazu, przy
ktérym wybrane zostato pole ,Zapamietaj moj wybor dla nowych przekazéw w pakiecie”.

Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego nadawcy; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli dla pol ,Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie
nadawcy o realizacji” przynajmniej raz wybrana zostata opcja SMS.
= Zapamietaj mnie — pole wyboru umozliwiajgce zapamietanie numeru telefonu nadawcy;
zaznaczenie opciji i klikniecie na przycisku ,Zapisz i nastepny” lub ,Zapisz i zamknij” powoduje,
ze system zapamieta numer telefonu nadawcy na poziomie loginu uzytkownika. Zapamigtany
numer jest podpowiadany podczas rejestracji nastepnego pakietu. Zapamigtanie numeru
telefonu nie powoduje zmiany numeru telefonu w danych kontrahenta w systemie centralnym.

E-mail — adres e-mail nadawcy; wypemienia pola jest obowigzkowe, jezeli dla pdl ,Powiadomienie

nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie nadawcy o realizacji” przynajmniej
raz wybrana zostata opcja E-mail.

= Zapamietaj mnie — pole wyboru umozliwiajgce zapamietanie adresu e-mail nadawcy;

zaznaczenie opcji i klikniecie na przycisku ,Zapisz i nastepny” lub ,Zapisz i zamknij” powoduje,

ze system zapamieta adres e-mail nadawcy na poziomie loginu uzytkownika. Zapamietany
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adres jest podpowiadany podczas rejestracji nastepnego pakietu. Zapamietanie adresu telefonu
nie powoduje adresu e-mail w danych kontrahenta w systemie centralnym.

Pozostate dane nadawcy poszczegélnych EP/PPE w pakiecie sg uzupetniane danymi z konta klienta
podczas zamkniecia pakietu.

—= Adresat EP
Grupa pél wyswietlona na ekranie zalezy od wartosci w polu Rodzaj.

Rodzaj: na teraz
Nazwisko i imie — nazwisko i imie adresata zlecenia.

Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji — pole wyboru pozwalajgce
okresli¢ sposdb bezptatnego powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne
wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli w polu ,Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata
zaznaczona opcja SMS.

E-mail — adres e-mail adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe, jezeli w polu ,Bezptatne
powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona opcja E-mail.

Rodzaj: na dzi$
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata zlecenia.

Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata zlecenia; w polach dostepne sg
podpowiedzi analogiczne jak opisane dla rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego; w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak opisana
dla rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia.

Poczta — nazwa poczty; w polu dostepna jest podpowiedZ analogiczna jak opisana dla rejestracji
pojedynczego przekazu/zlecenia.

Rodzaj: na jutro

Dane adresowe adresata wyswietlone na ekranie zalezg od wartosci w polu Rodzaj adresu:

Rodzaj adresu — rodzaj adresu; rozwijana lista wyboru; dostepne wartosci:
= Standardowy,
= Skrytka pocztowa,
= Przegrédka pocztowa,
= Poste Restante.

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata zlecenia.

Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata przekazu; pola sg wyswietlane,
jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata wartos¢: Standardowy. W polach dostepne sa
podpowiedzi analogiczne jak opisana dla rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia.

Numer — numer skrytki lub przegrodki pocztowej adresata przekazu; pole jest wyswietlane, jesli
w polu Rodzaj adresu wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego:

= kod pocztowy z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedZz analogiczna jak opisana dla
rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia,

= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrédke, jesli w polu Rodzaj
adresu wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa,

= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrana zostata wartosé: Poste Restante.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

36



;éi‘lj

Poczta — nazwa poczty:

= nazwa poczty z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak opisana dla
rejestracji pojedynczego przekazu/zlecenia,

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrodke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostaly wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrédka pocztowa - pole wypetniane
automatycznie na podstawie zawartosci pola Kod pocztowy,

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu wybrane
zostaty wartosci: Poste Restante - pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Kod pocztowy.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

=7 Adresat PPE
Grupa pdl identyczna jak dla adresata EP — Rodzaj: na jutro.

~— Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku;
podczas rejestracji pakietu wyswietlany jest co okreslong liczbe przekazéw; podczas przegladania
pakietu pole nie jest wySwietlane.

PRZYCISKI POLECEN

Kopiuj z Korespondencji — powoduje skopiowanie zawartosci pola ,Korespondencja/Tytut wptaty” do
pola ,Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru”. Dotychczasowa zawarto$¢ pola ,Korespondencija
na Potwierdzeniu odbioru” zostanie usunieta. Przycisk widoczny jest dla ustugi PPE; dostepny, jesli
zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

Zapisz i nastepny — umozliwia zapisanie danych przekazu/zlecenia i przejscie do rejestracji kolejnego
przekazu/zlecenia w ramach pakietu. Przycisk nie jest dostepny jesli liczba dotychczas
zarejestrowanych zlecen/przekazéw w pakiecie +1 (przekaz biezgcy) jest rowna maksymalnej liczbie
przekazéw jaka moze by¢ nadana przez nadawce w jednym pakiecie. Limit ten zdefiniowany jest
w umowie dla grupy Internet (w przypadku nadawania przekazéw poza umowa) lub w umowie
kontrahenta.

Zapisz i zakoncz — umozliwia zapisanie danych przekazu/zlecenia. Wybor przycisku powoduje
weryfikacje poprawnego wypetnienia pél. Dla pierwszego przekazu spowoduje utworzenie pakietu
i przedzielenie mu identyfikatora (Ul EP lub Ul PPE), a nastepnie dodanie zarejestrowanego przekazu
do pakietu oraz przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawarto$ci pakietu" umozliwiajgcego przegladanie
przekazéw w pakiecie. Naliczenie optaty za przekaz jest realizowane na podstawie cennika wtasciwej
umowy. W sytuacji wykrycia braku zgodnosci wprowadzonych danych adresowych adresata z bazg
adresowg, na ekranie wyswietlony zostanie komunikat. Uzytkownik musi w tej sytuacji albo
zaakceptowac brak zgodnosci i zatwierdzi¢ dane, albo dokonaé korekty.

Zakoncz — powoduje powrét do ekranu umozliwiajgcego "Przeglgdanie zawartosci pakietu"; przycisk
dostepny w trybie przegladania.
Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego; wybér przycisku powoduje wyswietlenie pytanie:
"Czy chcesz zrezygnowac z rejestracji biezacego przekazu?", z przyciskami Tak, Nie. Przycisk Nie
oznacza powro6t do edycji danych biezgcego przekazu. Przycisk Tak powoduje:
e przy rejestracji pierwszego przekazu w pakiecie — bez zapisania przekazu powrét do widoku
gtébwnego dla klienta zalogowanego,
e przy rejestracji kolejnego przekazu w pakiecie — bez zapisania przekazu przejscie do ekranu
umozliwiajgcego "Przeglgdanie zawartosci pakietu".
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym; przycisk jest
widoczny, jedli wyswietlony jest obrazek antyspamowy, dla pakietu wyswietlany jest co okreslong
liczbe przekazéw.
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2.2.1.1. Przegladanie zawartosci pakietu

Funkcja stuzy do przegladania i obstugi zawartosci wybranego pakietu przekazéw. Dla wskazanych
przekazéw pakietu, ktéry jeszcze nie zostat zamkniety istnieje mozliwos¢ ich edycji lub usuniecia.

Ponadto mozliwe jest dopisanie do pakietéw kolejnych przekazéw, zamkniecie pakietu
lub pozostawienie pakietu w stanie Otwartym.

Dla pakietu z forma nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient bezumowny)

4% Poczta Polska Wekag: Bk g s | Wil |

Start » Moje pakiety > Szczegoly pakdetu

Przegladanie zawartoéei pakietu A13042359089900000028

Ushgia: bapcrna liceba slecen:
taczna kwota zleced:

PIN Lacena oplata:

PN w tym oplats 7a ush. PLN
komp.:
Data utworzenia: Cras zamknigdia: Razem: PLN

Stalus pakietu: Forma nadawania:

Powlad, nadawcy o prayjecu

Telefon nadawcy:
pakietu:

E-mall nadawcy:

Liceba ma stronje; (20 # Strona 1

Diodal kukeiny Zami] paket Povk
Pow. Pow.
Pocrla  nadawcy adresata Tebefon | E-mail
adresata o o adresata adresata
realizacil preyjedu

Nazwa Narwisko
1 Imig
adresata

Kod
pocztowy

Dala

Kwola Oplala
* utworzenla

PN | PIN

Wiica  Nr domu
adresata adresata

Miejscowodd
adresata

Nr
lokalu
adresata adresala

Tdentyfikator Rodzaj

Operacia

1201304 713042350089900000010 na 560,00 23,60 Hotel "MAX® SMS SMS 501 222 G@
Fi] teraz | | o

2 2013-04-  Z13042359080900000036 na dzis 1140,00 26,40 PHU Gdarisk szafamia 32 1 B0-755  Gdansk  SMS 501 000 00
3 "

Licza na stronle: (2 = Strona 1 Doda) oy Zanier paket

Poveid

Sprawd? stan | Rozpoceni] nadawanie | Requlaming i cennild | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasho

Dla pakietu z forma nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient umowny)

2/ Poczta Polska

Witaj: Amma kowsbika [Wyloaei]

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartoscl pakietu A13042350089000000052

Ushuiga:

Eaczna kwota zlecer:

Data ubworzenla:
Status pakietu:
Umiowra:

Powiad. nadawry o proyjedio
pakdetu:

Liczba na stronde; |20 ¥ Strona 1

Dala
' ulworzenia

Identylikator

1 201304 713042359089900000044 na
3

1 013-04-
3

Licra na stronie: |20

Strona 1

Rodzaj

Z13042359089900000060 na dzis 320,00

Sprawd? stan | Rozpocznij na

PLN baczna oplata:

Czas zamknigcia:

Forma nadawania:

Telefon nadawcy:

Zwisko Micjscowodd Ulica | Hr domu
adresata  adresala adresata

Kwola Oplata
PIN  PIN

550,00 23,50 Nowak lan
18,20 "Megalrans”

Gdynia Slomiana 22

PLN

wanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Maje pakiety | Zmien hasho

baena liceba slegei:

w btym oplata za usk.

PLN
komp.:
Razem: PLN
E-mail naudawy:
) Diocds) koejry Zakjpokiet || Powedt
Pow. Pow.
INr Kod 2
Poceta  nadawcy |adresala | Telefon | E-mail e
allll.:‘::;a i:fp:?: adrosata o o adresata adresata OPETCH
= 7 realizacii | proyjecdu
SMS SMS 501111
B1-072 Gdynia  SMS 602 122 o0
111
Dodsj kokjny ‘Zambn pakiet Povrt
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Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Zamkniety

«l'», Poczta Polska Wita; AmaRowahka [Wylogsi]

Start » Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartoéci pakietu A13042359089900000052

Ushaga: tacma liczrha sleced:

taczna kwota zlecedt: LN taczna oplata: PLN w bym oplata 7a usl. PLN
leomp.:

Diskas ulworsenia: Cras ramknigcia: Rarem: PN

Status pakietu: Forma nadawania:

Limowa:

Zatwierdzil:

Powilad. nadawcy o preyjeciu Telefon nadawcy: L-mail nadawcy:

pakictu:

Liczba na stronje: |20 Strona 1

E Pow, Pow.
NazwaNazwisko i Nr Kod

Ip. C!dl-l ] Tdentyfliator Rodza] Kwola Optata I{mle ” M|l'j$fﬂwlﬂl III.Il Nr domu folalu | pocztowy Poczta | nadawey adresata Telefon | E-mail Operacia

ubworzenia PIN | PIN abn adresata | adresata adresata S ta o a adresata | adresata
realizac)l przyjeciu

1 013-4-  Z13042359089900000044 na 550,00 23,50 Nowak Jan 5MS SMSs 501111 o
3 teraz 000

2013 Z13092359089900000060 na dzis 320,00 18,20 "Megalrans” Gdynia Slomiana 12 BL-072  Gdynia  SMS 602 222 o
23 111

Licza na stronje; |20 = Strona 1

[ Powrt ]

Sprawd# stan | Rozpocenij nadawanice | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmici hasto

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Zamkniety optaconego on-line

<= Pocza Polska

Start = Moje pakiety > Szczeqily pakietu

Procghydanie swartosci pakicin B140E092 29990000002 1

Dshaga aczna liczba prackazdvr
taczna kwots prrekazdw: PLH taczna oplata: PL w tym oplata 2a ust, komp.: PLN
Dt utworzenia # Rarem: PN
Status pakietu:
U Opuet %
Zatwierdeik:
Powiad. nadavwcy o preyiecdu Telelon nadawcy: E-mail nadavecy:
pkiehe
Dane dotycrace platnodcl
Platforma phatrod; Tddertyfikator b troded: Data:
Metnda platnaose: Kwotn wilaty: PLH Stats:
liczba na stronke: [ 9] Strona 1
Pow. Pow.
5 Nazwa fNazvisho nr Kod
. | Kwota | Oplata = Migjscowndd Ui |Wr domu | 0 Pocrta | madawey | adresata | Telefon E-mail ~
TdentyfMator Rodeal | “opy | pun | PO i adresata | adimsata |adiesats ‘:"':"5:‘ ‘a’d‘r‘;’g adrasata o 0 |adreata)  adresata Operaga
— realizac preyiedu
1 2014-00-36 P1403265 7299900000013 Opustowy 200.00 638 Wk Kosdelak Gelyria Harcerska 13 BL-410  Gdynia Krrysztof@oop.pl o
Kraysztof
2 ama-ma-dn PLA0329299000000047 Opustowy 400,00 10,18 @k DUET Spzoo.  Warsawa- Wila 13 23 Warszawa- infogduetcomdl | g
Bemowo Hemawa
Licza na stronie: [38 ] Strona 1

Sprawedi stan | Rorpocni] nadawanie | Regulaminy | cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmbed hasto

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przeglgdanie zawartosci wybranego pakietu przekazéw oraz zmiane lub usuniecie
przekazéw znajdujacych sie w pakiecie, ktdry jeszcze nie zostat zamkniety. Istnieje rowniez mozliwo$c
dopisania do pakietow nowych przekazow/zlecen lub zamkniecie pakietu.

Dla pakietu o statusie Otwarty przed wyswietleniem informacji o pakiecie (dotyczy rowniez pakietu
z przekazami nadawanymi na zasadach powszechnych — umowa dla grupy Internet) wykonywana jest
kontrola mozliwosci edycji i zamkniecia pakietu.
Sprawdzeniu podlega miedzy innymi:
¢ Umowa oraz cennik — sprawdza sie, czy:
— umowa powigzana z pakietem w dniu rejestracji nadal obowigzuje,
— cennik umowy powigzany z pakietem w dniu rejestracji nadal obowigzuje,
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— cennik umowy powigzany z pakietem byt modyfikowany po ostatniej modyfikacji danych
w pakiecie,
— dla umowy powigzanej z pakietem zdefiniowany jest cennik zwrotéw obowigzujgcy
w biezgcym dniu,
e Limit przekazéw - wykonywane jest poréwnanie liczby przekazéw zarejestrowanych w pakiecie
z limitem zdefiniowanym w umowie,
¢ Istnienie konta, na ktére nalezy przelaé fgczng kwote pakietu,

e Forma zwrotéw - sprawdza sie, czy w danych uzytkownika/klienta zdefiniowano preferowang
forme zwrotow.

W trakcie wykonywania kontroli wyswietlane sg (kolorem czerwonym) komunikaty o stwierdzonych
btedach lub wykonanych czynnosciach.

ELEMENTY EKRANU

Dane ogdlne pakietu
Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie; mozliwe wartosci: Ekspres Pieniezny i Przekaz
pocztowy.
taczna liczba zlecen/przekazéw — liczba zleceh lub przekazéw w pakiecie.
taczna kwota zlecen/przekazéow — tgczna kwota zlecen lub przekazéw.
taczna optata —tgczna optata za realizacje przekazéw lub zlecen w pakiecie (zawiera ustugi
komplementarne).

w tym optlata za ust. komp. — tgczna opfata za ustugi komplementarne:
= powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji (SMS),
= powiadomienie nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu (SMS),
= potwierdzenie odbioru dla wszystkich przekazéw w pakiecie; pole wystepuje tylko wtedy, gdy
ustugg zawartg w pakiecie jest PPE.

Razem — suma tacznej kwoty przekazow i fgcznej optaty za realizacje oraz tgcznej optaty za ustugi
komplementarne.

Data utworzenia — data utworzenia pakietu (zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).
Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu; pole jest puste, jesli pakiet ma status Otwarty.

Status pakietu — aktualny status pakietu; mozliwe wartosci:
= Otwarty — pakiet zostat utworzony i jest w trakcie obstugi; nie zostat jeszcze zamkniety,
= Zamkniety — pakiet, dla ktérego nadawca zakonczyt rejestracje przekazéw i zamknat pakiet.

Forma nadawania — forma, w jakiej byly nadawane przekazy pakietu; mozliwe wartosci:

= Rejestrowanie,

= Woczytanie pliku.
Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaly przekazy zawarte w pakiecie. Pole wystepuje
o ile formg nadawania jest "Wczytanie pliku".
Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Pole jest widoczne tylko wtedy, kiedy nadawanie
pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).
Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktéry zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytgcznie
dla klienta umownego.
Opust % — wielko$¢ opustu wyrazona w procentach. Pole wypetnione, o ile pakiet zostat nadany na
warunkach umownych na podstawie umowy opustowej i pakiet zwiera PPE.
Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu — rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do
realizacji:

= SMS,

= E-mail.
Telefon nadawcy — numer telefonu komoérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

40



—7 Dane dokonanej ptatnosci

Blok danych jest widoczny o ile dla pakietu byta kiedykolwiek rozpoczeta ptatnos¢ on-line,
wyswietlone informacje dotycza ostatnio zarejestrowanej ptatnosci.

Platforma ptatnosci — nazwa operatora platformy ptatnosci posredniczgcego w optacaniu pakietu.
Identyfikator ptatnosci — unikalny identyfikator ptatnosci.

Data pflatnosci—data i czas potwierdzenia optacenia lub potwierdzenia rezygnacji z optacenia
pakietu.

Metoda ptatnosci — nazwa metody ptatnosci, za pomocg ktérej pakiet byt optacany.
Kwota wplaty — kwota wptaty zwigzanej z dokonywana ptatnoscia.

Status — status ptatnosci jest aktualizowany na podstawie informacji otrzymywanych od operatora
platformy ptatnosci. Moze przyjmowac wartosci:
= Zatwierdzona — ptatnos¢ zostata pozytywnie potwierdzona, przekazy wchodzace w sktad
pakietu zostang przyjete do realizacij;
= Anulowana — otrzymano potwierdzenie o przerwaniu ptatnosci, optacenie pakietu jest mozliwe
poprzez ponowne optacenie on-line lub poprzez przelew na rachunek bankowy wskazany
w potwierdzeniu nadania;
= Nadana - ptatnos¢ zostata zainicjowana, trwa oczekiwanie na otrzymanie potwierdzenia
opfacenia lub potwierdzenie przerwania optacenia od operatora platformy ptatnosci.

Zawartos¢ pakietu

Zawarto$¢ pakietu wyswietlana jest wylgcznie dla pakietébw o formie nadawania Rejestrowanie.
Przekazy stanowigce zawarto$¢ pakietu prezentowane sg w tabeli.

Lp. — liczba porzgdkowa na liscie przekazéw.

Data utworzenia — data zarejestrowania przekazu.
Identyfikator — identyfikator przekazu.

Rodzaj — rodzaj przekazu; mozliwe wartosci:

Dla EP:
= na teraz,
= na dzis,
= najutro.

Dla PPE:
= Zwykly,
= Opustowy.

Kwota PLN — kwota przekazu.

Optata PLN — optata za nadanie przekazu z uwzglednieniem opustu, jesli klient nadawat w ramach
umowy opustowej. Dla PPE opfata uwzglednia optate za ustugi komplementarne: Potwierdzenie
odbioru, Powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji oraz Powiadomienie nadawcy
o realizacji przekazu.

PO - informacja, czy dla PPE wybrano ustuge komplementarng — potwierdzenie odbioru. Jesli takg
ustuge wybrano, w polu wyswietlana jest wartos¢ "Tak". Kolumna wys$wietlana wytgcznie dla pakietow
z ustugg PPE.

Nazwa/Nazwisko i imie adresata — nazwa lub nazwisko i imie adresata przekazu.
Miejscowos¢ adresata — miejscowos¢ z danych adresowych adresata przekazu.
Ulica adresata — ulica z danych adresowych adresata przekazu.

Nr domu adresata — numer domu z danych adresowych adresata przekazu.

Nr lokalu adresata — numer lokalu z danych adresowych adresata przekazu.

Kod pocztowy adresata — kod pocztowy z danych adresowych adresata przekazu.
Poczta adresata — poczta z danych adresowych adresata przekazu.

Pow. nadawcy o realizacji — rodzaj powiadomienia nadawcy o realizacji przekazu; mozliwe wartosci:
= SMS,
= E-mail.
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Pow. adresata o przyjeciu — rodzaj powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji;
mozliwe warto$ci:
= SMS,
= E-mail.
Telefon adresata — numer telefonu komoérkowego adresata.
E-mail adresata — adres e-mail adresata.

PRZYCISKI POLECEN
=1 Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Dla pakietdw o statusie Otwarty

E-Edytuj — umozliwia zmiane danych przekazu; wybdr przycisku powoduje przejscie do ekranu
w trybie edycji "Rejestracja danych EP" lub "Rejestracja danych PPE".

U-Usun — umozliwia usuniecie przekazu z pakietu, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika.
Usuniecie poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usung¢ wskazang pozycje?". Po
usunieciu nastepuje przenumerowanie kolejnosci przekazéw w pakiecie. Ponadto aktualizowane sg
dane pakietu w zakresie tgcznej liczby przekazow, kwot przekazow i optat, a takze ponownie ustalana
jest wartos¢: Limit przekazow.

Dla pakietow o statusie Zamkniety

P-Pokaz — umozliwia przeglagdanie danych przekazu; wybér przycisku powoduje przejscie do ekranu
w trybie przeglgdania "Przeglgdanie przekazu/zlecenia". Przycisk pojawia sie jezeli przeglgdanie
zawartosci pakietéw zostato wywotane z funkcji Moje pakiety.

—2 Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczace tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabela.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana
lista wyboru, ktérej pozycjami sa: 10, 20, 50, 100; wartos¢ domysina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii przekazéw.

< — umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii przekazéw.

> — umozliwia wySwietlenie nastepnej partii przekazow.

Dodaj kolejny — umozliwia dodanie kolejnego przekazu do pakietu; wybdr przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Rejestracja kolejnego przekazu/zlecenia" stuzgcego do rejestracji EP/PPE.
Przycisk wyswietlany dla pakietu o statusie Otwarty. Bezposrednio po dodaniu nowego przekazu do
pakietu ponownie ustalana jest wartos¢: Limit przekazéw.

Zamknij pakiet — umozliwia zakonczenie rejestracji przekazéw w danym pakiecie; wybor przycisku
powoduje wy$wietlenie ekranu z podsumowaniem "Zatwierdzenie danych pakietu" umozliwiajgcego
zamkniecie pakietu. Przycisk wyswietlany dla pakietu o statusie Otwarty.

Powrét — umozliwia rezygnacje z dalszej obstugi listy pakietéw; wybor przycisku powoduje przejscie
do ekranu z listg pakietow "Przeglagdanie zarejestrowanych pakietéw".
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Rejestracja kolejnego przekazu/zlecenia

-t(‘/ Poczta Polska Witaj: MowakAguieszka [Wyloanuil

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Ekspres Pienieiny

Ekspres Pieniginy - NADANIE

Aktualna liczba zlecer w pakiecie: 22 5 Dostepnych pozostalo: 3
Identyfikator pakietu: A13042359089900000028

Wariant: @na teraz Ona dzid Ona jutro
Kwolta zlecenia: I pLn

Korespondencia/ Tytul wplaty
(max 160 znakdw):

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o FSMS FE-mail

przyjeciu pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o FSMS DE-mail OZapamigtaj mdj wybdr dla nowych
realizacji: przekaziw w pakiecie

Telefon komdrkowy: (601 000 800 | [ 7apamietaj mnie

E-mail: {anowak@op.pl

DZapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Nazwisko i imieg:

Bezplatne powiadomienie OsMs CIE-mail
adresata o przyjeciu przekazu do

realizacji:

Telefon komdrkowy:

E-mail:

Kod widoczny na obrazku:

Zapasz | nastepry Zapisz | zakofcz

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie kolejnego EP lub PPE w pakiecie. Szczegdtowy opis znajduje sie
"Rejestracja danych EP - na teraz" lub "Rejestracja danych PPE".
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Przegladanie przekazu/zlecenia

«& Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloauil

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Przekaz pocztowy

Przekaz pocztowy - NADANIE

Aktualna liczba przekazow w pakiecie: 3
Identyfikator pakietu: B14062492299900000038

Rodzaj:

Kwota przekazu:

Uslugi Potwierdzenie odbioru
komplementarne:
Korespondencija,/
Tytul wplaty

(max 160 znakdw):

Korespondencja na
Potwierdzeniu
odbioru {(max 160
znakdw):

Nadawca
Powiadomienie SMS E-mail
nadawcy o przyjeciu

pakietu do

realizacii:

Powiadomienie SMS E-mail
nadawcy o
realizacii:
Telefon
komorkowy:
E-mail:

Pozostale dane nadawcy zostana uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: Standardowy O Skrytka pocztowa O Przegrodka pocztowa Poste Restante
Nazwa/Nazwisko | |

imie:
Miejscowosc: |

Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon
komorkowy:
E-mail: \

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier haslo

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przeglgdanie EP lub PPE w pakiecie. Opis ekranu analogiczny do "Rejestracja
danych EP" lub "Rejestracja danych PPE" z tg réznicg, ze wszystkie pola sg niedostepne do edyc;ji.
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2.2.2. Wczytanie pliku z przekazami

Funkcja stuzy do wczytywania plikow z przekazami. Wczytywany plik podlega kontroli formalnej,
a nastepnie, jesli jest poprawny, nastepuje utworzenie pakietu zawierajgcego przekazy z wczytanego
pliku. Pliki z przekazami przygotowane do wczytania muszg posiadaé odpowiednig strukture oraz
format (XML, CSV, XLSX).

lI-(‘/ Paczta Polska Wita}: AnnaKowalsi [ Wylngui]

Start > Rozpocznij nadawanie > Weczytanie pliku

Wezytanie pliku przekazow pocztowych

Nazwa pliku: [ [ Pregladal. |
Opis struktury pliku XLSX (Excel)
Opis strulctury plilou XML

Opls struktury pliku TSV

Kod widoczny na obrazku:

Sprawdé pik Renpgnuj Inmy obrazek

Sprawdz stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien haslo

T, Pocils Pulshs Sk Akuring, ul, Sawhi 2, 00-840 Warscaws NIP, 525-000.73-13, KRS, 0000334572

Bad Fnjestrowy: Sas Fejonowy i m 3t Warstaw sy hapital zakkadowy: 774.140.000, w nalodnl wplacony

OPIS EKRANU

Na ekranie znajdujg sie fgcza, ktére powodujg przejscie do opisu wymaganej struktury pliku oraz pole
i przyciski umozliwiajgce wczytanie wybranego pliku.

ELEMENTY EKRANU

Nazwa pliku — w polu wyswietlana jest sciezka bezwzgledna do wybranego z dysku twardego pliku.
Wprowadzenia nazwy pliku do pola dokonuje sie wytgcznie poprzez przycisk Przegladaj.

Przegladaj — powoduje otwarcie standardowego dla danej przegladarki okna umozliwiajgcego wybor
lokalizacji i pliku do wczytania. Po wybraniu pliku jego nazwa i lokalizacja wy$wietlane sg
w polu Nazwa pliku; przycisk Sprawdz plik staje sie dostepny.
Opis struktury pliku z przekazami — wybor tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki, pliku z opisem i przyktadem wymagane;j struktury pliku z przekazami od nadawcy:

= Opis struktury pliku XLSX (Excel),

= Opis struktury pliku XML,

= Opis struktury pliku CSV.

Sprawdz plik — przycisk jest dostepny pod warunkiem, ze pole Nazwa pliku jest wypetnione. Wybér
przycisku powoduje rozpoczecie procesu wczytywania wybranego pliku oraz przeprowadzenie kontroli
formalnej dla wskazanego pliku. W sytuacji:

e pozytywnego wyniku kontroli formalnej oraz braku btedéw w przekazach nastepuje przejscie do
ekranu "Zatwierdzania danych",

e negatywnego wyniku kontroli formalnej (np. w sytuacji niezgodnosci pliku z zatozong struktura,
niezgodnos$ci wybranej ustugi z ustugg w pliku, przekroczenia limitu przekazéw w pakiecie itp.)
dostepne staje sie hipertacze do Raportu Kontroli Formalnej. Dodatkowo (w zalezno$ci od
konfiguracji w systemie centralnym), jesli stwierdzone =zostalo wystepowanie bledéw
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w przekazach dostepne staje sie hipertacze do Wykazu Btedéw. Na podstawie pliku nie jest
tworzony pakiet.
Szczegodtowy opis kontroli formalnej pliku znajduje sie w rozdz. "Sprawdzenie pliku z przekazami".

Rezygnuj — powoduje powrét do menu giéwnego.

A
(/i\) UwAGA!

Funkcja umozliwia wczytanie plikéw zapisanych w formatach XML, CSV, XLSX — opis struktury pliku
dostepny jest jako hipertgcze znajdujgce sie na stronie serwisu WWW. Rozszerzenie XLSX dotyczy
plikow zapisywanych w aplikacji Excel 2007. Klientom, ktérzy posiadajg aplikacje Excela w wersji 2003
zaleca sie skorzystanie z bezptatnej aktualizacji pakietu Office umozliwiajgcej obstuge plikdw
Z rozszerzeniami ,,.xIsx” i ,.docx” lub przy pomocy programu Excel 2003 korzystanie ze struktury CSV.

2.2.2.1. Sprawdzenie pliku z przekazami

Kontrola formalna wczytywanego pliku polega na sprawdzeniu, czy w pliku nie wystepujg btedy.

«z{#/ Poczta Polska Witay: Anna. Kneeaisica [Wyloguil

Start > Rozpocznij nad e > Spr izenie pliku

Sprawdzenie pliku z przekazami

Prosre crekar. Trwa prretwarzanie pliku.

Sprawdz stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

Ta, PocitaPolshs Seidha Ahcrinia, ul, ewhi 2, 00-940 Warszews NIP; 5250007313, KR3. 0000334572

ul,
Sap ejesirowy: S0 Fejonowy B3 m st Warszawy kapital ktadovwy: 774.140.000, w nain4ol wplasony

%‘D\ OPIS EKRANU
Na ekranie wyswietlony jest komunikat informujgcy, ze trwa proces kontroli wybranego pliku.

Kontrola formalna moze zakonhczy¢ sie negatywnie; w tym przypadku plik jest odrzucany, a na stronie
udostepniany jest Raport z kontroli formalnej oraz, w przypadku btedéw w przekazach - Wykaz
btedow.

Jezeli kontrola formalna zakonczy sie pozytywnie (pozytywny wynik kontroli) z danych pliku tworzony
jest pakiet; na stronie moze pojawi¢ sie Wykaz btedéw (negatywny wynik kontroli formalnej)
specyfikujgcy btedy w przekazach odrzuconych.
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Plik poprawny

W przypadku pozytywnego wyniku kontroli formalnej (plik nie zostat odrzucony) nastepuje
utworzenie pakietu z przekazami i przej$cie do ekranu "Zatwierdzenie danych pakietu". W przypadku,
gdy podczas kontroli stwierdzono btedy w pojedynczych przekazach, przekazy te zostajg odrzucone,
ado pakietu trafiajg wylgczenie przekazy poprawne. Przekazy btedne udokumentowane sag
w Wykazie Bteddw, ktéry udostepniony jest na stronie.

Plik btedny - odrzucony

W przypadku negatywnego wyniku kontroli formalnej (plik zostat odrzucony), na ekranie dostepne
stajg sie hipertgcza:
¢ Raport kontroli formalnej — umozliwia wyswietlenie Raportu Kontroli Formalne;.
o Wykaz bledéw — umozliwia wyswietlenie Wykazu Bteddw. Hipertgcze jest dostepne, jesli
w ramach kontroli formalnej wykonywane byto sprawdzenie zawartosci pliku i utworzony zostat
Wykaz Bteddéw oraz w umowie (danego klienta badz dla grupy Internet) w parametryzac;ji
wysytania zdefiniowano wysytanie Wykazu Btedow.

Pliki z Raportem Kontroli Formalnej oraz Wykazem Btedéw mozna otworzy¢ lub zapisa¢ na dysku
wybierajac z listy wyboru odpowiedni format zapisu danych (TXT, CSV, XML).

-‘L'/ Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloqui] [0

Start > Rozpocznij nadawanie > Sprawdzenie pliku

Sprawdzenie pliku z przekazami

Plik zostat odrzucony!

Data

Lp. utworzenia Rodzaj

1 | 2016-09-15 |Raport kontroli formalnej
2016-09-15 |Wykaz biedow

Format zapisywania dokumentu: [TXT v

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Poczta Polska Spotka Akcyjna, Rodziny Hiszpariskich 8, 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

4‘./ Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapital zakladowy: 774.10.000, w calosci wplacony
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Rap

ort kontroli formalnej

¥ 140508_120000_144PPE1_xml RKF_140604_144813[1].txt - Notatnik

Flik Edycja Format ‘Widok Pomoc

Raport Kontroli Formalnej

Mazwa pliku: 140508_120000_144PPEL. xm1

Grupa kontrahentdw: Sad

Kontrahent: sad Rejonowy w sopocie Mumer : 0000000001
wynik kontroli: PTik niepoprawrmy

Stwierdzone btedy:

Caty plik:
> Liczba przekazow bYedrych w pliku przekracza dopuszczalmy Timit 10%

pata wygenerowania dokumentu 04-06-2014.
pokument zostat wygenerowany elektronicznie 1 nie wymaga podpisu ani stempla.

Wykaz btedéw

¥ 140508_120000_144PPE1_xm| WB_140604_144813[1].txt - Notatnik

Blik Edycja Format Widok Pomoc

WYRKAZ BrEDOW

Mazwa pliku: 140508_120000_144PPEL. xm]
Grupa kontrahentdw: Sad
Kontrahent: Sad Rejonowy w Sopocie Mumer : 0000000001

stwierdzone btedy:

Przekaz nr 1, Element ATRYBUT:

> Dla ATRYBUTU o0 Nazwie "Uslugi” wartosl powinna by rdwna: o
przekaz nr 2, Element ATRYBUT:

> Brak ATRYBUTU o Mazwie "kKod" (element istnieje, ale ma pusta zawartosd)
Przekaz nr 4, Element ATRYEUT:

> Dla ATRYBUTU 0 Mazwie ”Rodzaj" dopuszczalne wartosci to: N, 5, P, R

> ATRYBUT o Mazwie "Skrytka" nieoczekiwany

Razem: 3 przekazdw biednych

Data wygenerowania dokumentu 04-06-2014.
pokument zostat wygenerowany elektronicznie 1 nie wymagal podpisu ani stempla.
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«2*/ Poczta Polska

2.2.3. Zatwierdzenie danych pakietu

Dla pakietu z formg nadawania - Rejestrowanie

Wit NowakAgnieszicr [Wylngu]

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A13042359089900000028 - zatwierdzenie danych
Prosze potwicrdzic ched zamkniccia pakictu,

Nadawca:

Raodzaj ushugl:

kaczna liczba zlecen:

taczna kwata zlecen

kaczna oplata za nadanie:

w tym aplata za Powladomienie
SMS:

Razem do zaplaly:

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | £

Nowak Agnicszka

Stoneczna 15 m. 2

#1-605 Gdynia

Telefon komorkowy: 601 000 800
E-mail: anowak@op.pl
Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji: SMS, E-mail
Fhspres Plenledny

2

1700,00 PIN

50,60 PLN

0,60 PLN (oplata za 3 szt.)

1/50,60 PLN

Zatwierd Powrdt

Pre:its Pulsha S Akuyina, ul, Sawhi 3, 00-940 Warszaws HIF; S25.000.73-13, KRS, 0000334572

S 140,000, w sainsnl whlasoey

Sap Fiejestrowsy: S Rejonowy 3 m st Warszawy kapital zaktadovwy.

‘:L'/ Poczta Polska

Dla pakietu z forma nadawania - Wczytanie pliku

Wita): Anna Kowslsks [Wyloaui]

tart > Rozpocznij nadawanie > Wczytanie pliku > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet B13042492299900000073 - zatwierdzenie danych
Prosze polwierdzic ched zamkniecia pakielu,

Nadawua:

Raddzaj ushungl:

Umowa:

taczna liczha przekazdw
kaczna kwota przekazow
taczna optata 7za nadanie:
w tym oplata za Potw. Odb.
w Lym optala sa Powiadomi
SMS:

Razem do zaplaly:

kaczna liczba przekazdw bicdnych
tqzna kwola preekazow blednych
Nazwa pliku:

Sklep wielobranzowy ABC

Powstania Stycznioweqo 1

81-888 Gdynia

Telefon komarkowy: 503 123 653

E-mail: Testerl03@ep-prod.com.pl

Powiadomienie v przyjeciu pakietu do realizacji: 5MS, E-mail
Przekaz pocztowy

Umowa nr 1

5
10700,20 PLN

124,50 PLN

3,80 PLN (oplata za 2 szt.)
1,00 PLN (oplala za 5 se1.)

10824,70 PLN
0

0PLN
130327_100501_Firma_PR.xlsx

Zatwierd? | | Rezygnuj

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

SERWIS WWW
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Dla pakietu nadanego z zaznaczeniem w umowie — optaty ptatne z dotu

..:(_-/ Poczta Polska Wita: Krola [wivloqur]

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A13042659089900000112 - zatwierdzenie danych
Prosze polwiendzic ched zamkniecia pakielu.

Nadawca: Jednostka PP - Gdarisk
Duga 1
80-380 Gdarisk
Telefon komarkowy: 501 000 111
E-mail: testerl01@test.com.pl
Powiadomienie v preyjeciu pakielu do realizacji: 5MS, E-mail

Raodzaj nshigl: Fkspres Plenle#ny

Umuowa: Umowa nr 2/ 2013 (oplaly plalne z dotu)

taczna liczba zleced: 1

kaczna kwota zlecerni 1680,00 PLN (platne z géry przed przyjeciem pakictu do realizacji)
taczna oplata za nadanie: 3520 PIN (ptatne na podstawie wystawione] faktury)

w tym oplata za Powiadomienic 0,10 PLN {oplata za 2 szt.)

5M5:

Razem do zaplaty: 1715,20 PLN

Zatwerd? Bowrdt

Sprawdz stan | Roz ij ie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | £

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie danych pakietu zarejestrowanego przez klienta bezumownego lub
umownego.

Przed wys$wietleniem informacji o pakiecie wykonywana jest kontrola mozliwosci edycji i zamkniecia
pakietu. W ftrakcie wykonywania kontroli wyswietlane sg (kolorem czerwonym) komunikaty
o stwierdzonych btedach lub wykonanych czynnoS$ciach.

ELEMENTY EKRANU

Nadawca — dane nadawcy pakietu w postaci potgczonych danych:

nazwa/nazwisko i imie,

ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci,

kod pocztowy, nazwa poczty,

Telefon komérkowy — numer telefonu komoérkowego nadawcy, na ktéry bedg wysylane
powiadomienia SMS,

E-mail —adres e-mail, na ktéry bedg wysylane powiadomienia w postaci widomoSci
elektronicznej,

Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji — sposéb przekazania nadawcy informaciji
0 przyjeciu pakietu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢
powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizacji,

Rodzaj ustugi — informacja, jakiego rodzaju ustugi dotyczy pakiet; mozliwe wartosci: Ekspres
Pieniezny, Przekaz pocztowy.

Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Pole jest widoczne tylko wtedy, gdy nadawanie
pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wys$wietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).

L4y Ul

U

U

=1 Przekazy przyjete do realizacji
taczna liczba zlecen/przekazéw — liczba zlecen lub przekazéw w pakiecie przyjetych do realizacji.

taczna kwota zlecen/przekazéw — tgczna kwota zlecen lub przekazow w pakiecie przyjetych do
realizacji. W wypadku, gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy, w ktérej zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za tgczng kwotg przekazéw wyswietlany jest tekst (ptatne z gory
przed przyjeciem pakietu do realizacji).
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%

taczna optata za nadanie — fgczna optata za nadanie zlecen lub przekazéw przyjetych do realizaciji.
Optata uwzglednia réwniez optate za ustugi komplementarne, czyli Powiadomienie SMS
i Potwierdzenie odbioru — dla PPE. W wypadku, gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy, w
ktérej zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za tgczng optatg za nadanie
przekazow wyswietlany jest tekst (ptatne na podstawie wystawionej faktury).

w tym oplata za Potw. Odb. —tgczna optata za ustuge komplementarng — Potwierdzenie odbioru
wszystkich przekazéw przyjetych do realizacji. Pole wyswietlane wytgcznie dla PPE.

w tym optata za Powiadomienie SMS —taczna optata za realizacje ustugi komplementarnej —
Powiadomienie SMS naliczonej na podstawie zarejestrowanych danych o pakiecie. Pole wySwietlane
dla EP i PPE.

Dodatkowo za kwotami optat za Potwierdzenie Odbioru i Powiadomienie SMS prezentowana jest
(w nawiasie) ilos¢ wykorzystanych ustug komplementarnych. W Powiadomieniach SMS znajdujg sie
zaréwno powiadomienia o przyjeciu pakietu do realizacji, jak i powiadomienia o realizacji przekazow.

Razem do zaptaty — fgczna warto$¢ przekazéw przyjetych do realizacji wraz z optatami za nadanie
oraz Potwierdzenie Odbioru i Powiadomienie SMS.

Grupa danych wyswietlana, jesli formg nadawania jest "Wczytanie pliku"

taczna liczba zlecen/przekazow btednych — liczba zlecen lub przekazow btednych w pliku.
taczna kwota zlecen/przekazéw btednych — tgczna kwota zleceh lub przekazéw btednych w pliku.
Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaty przekazy.

-7 Wykaz bteddéw

Grupa danych wyswietlana wytgcznie w sytuacji awaryjnej, gdy zostato przerwane przetwarzanie pliku
(np. przez akcje uzytkownika) i wczesniej nie zostata wyswietlona informacji o zdiagnozowanych
btedach.

Raport kontroli formalnej — umozliwia wyswietlenie pliku zawierajgcego Raport Kontroli Formalne;j.
Wykaz btedéw — umozliwia wyswietlenie pliku zawierajgcego Wykaz Btedéw. Hipertgcze jest
dostepne dla pakietéw z formg nadawania "Wczytanie pliku", jesli podczas sprawdzenia zawartosci

pliku w ramach kontroli formalnej utworzony zostat Wykaz Btedéw oraz w umowie (danego klienta
badz dla grupy Internet) w parametryzacji wysytania zdefiniowano wysytanie Wykazu Btedow

Pliki z Raportem Kontroli Formalnej oraz Wykazem Btedéw mozna otworzy¢ lub zapisa¢ na dysku.

PRZYCISKI POLECEN

Zatwierdz — powoduje zamkniecie pakietu i zmiane jego statusu na "Zamkniety" oraz przejscie do
ekranu "Potwierdzenie nadania pakietu" umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania. Zamkniecie
pakietu oznacza, ze przekazy w pakiecie zostaty zarejestrowane, sg gotowe do realizacji, ktéra
rozpocznie sie¢ w momencie wptywu $rodkéw pienieznych.

Powrét — umozliwia rezygnacje z zamkniecia pakietu i powrdt do poprzedniego ekranu. Przycisk jest
dostepny dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie lub dla pakietéw btednych.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z wczytania pliku i powr6t do widoku gtéwnego. Utworzony pakiet
zostaje skasowany wraz z zawartoscig. Przycisk jest dostepny dla pakietu z formag
nadawania Wczytanie pliku.
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2.2.3.1. Potwierdzenie nadania pakietu

Dla pakietu z formg nadawania - Rejestrowanie

«{& Poczta Polska

| widok glowny

Dla

52

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Ekspres Pieniezny - potwierdzenie nadania pakietu

Pakiet zostal nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sig z chwilg potwierdzenia wplywu srodkow na wskazane konto,
Pakiet, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkow finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Tdentyfikator:
Nadawca:

Czas zamknigcia pakietu:

Dane do wykonania platnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

Numer rachunku:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytub wplaty /przelewu

Platnos¢ elektroniczna:
Metoda platnosci:

Witaj: NBoska [Wyloguj

A14062459089900000274
Boska Natalia Anna
Opolska2m. 3

50-329 Wroclaw

24-06-2014 16:00

27-06-2014

1923,43 PLN

Bank Pocztowy SA

66 1320 2550 0071 1000 8000 0027

ppup Poczta Polska OR CR Katowice

40-940 Katowice; Pl. Oddz Miodziezy Powstariczej 7
UIP=A14062459089900000274

@mTransfer
OInna metoda

Zaptac online

Zapisz potwierdzenie H Drukuj potwierdzenie H Zakoricz ‘

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien haslo

«{& Poczta Polska

Widok gléwny

Start > Rozpocznij nadawanie > Wczytanie pliku > Zatwierdzenie pakietu

Ekspres Pieniezny - potwierdzenie nadania pakietu

Pakiet zostal nadany.

Realizacja uslugi rozpocznie sie z chwila potwierdzenia wplywu srodkdéw na wskazane konto,
Pakiet, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkow finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator:
Nadawca:

Umowa:

Czas zamkniecia pakietu:
Nazwa pliku:
Zatwierdzil:

Dane do wykonania platnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

MNumer rachunku:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytul wplaty /przelewu

pakietu z formg nadawania - Wczytanie pliku

Wydruk blankietu

Witaj: srsopot [Wyloquil

A14062459089900000062
Sad Rejonowy w Sopocie..
Sopot 120

81-740 Sopot

Umowa nr 22

24-06-2014 14:15
140504_120000_143EP2.xml
Antoniak Antoni

26-06-2014

702,30 PLN

Bank Pocztowy SA

90 1010 11400143 6822 2100 0000

ppup Poczta Polska OR CR Katowice

40-940 Katowice; Pl. Oddz Mlodziezy Powstariczej 7
UIP=A14062459089900000062

Zaptac online

Zapisz potwierdzenie H Crukui potwierdzenie H Zakoricz ‘

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier haslo

Wydruk blankietu




Dla pakietu nadanego z zaznaczeniem - optaty ptatne z dotu

«{® Poczta Polska

| widok gtowny

Ekspres Pieniezny - potwierdzenie nadania pakietu
Pakiet zostal nadany.

Identyfikator:
Nadawca:

Umowa:

Kwota optat ptatna na podstawie
wystawione]j faktury:

Czas zamkniecia pakietu:
Zatwierdzit:

Dane do wykonania platnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

Numer rachunku:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytul wplaty /przelewu

Start > Moje pakiety > Szczegély pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwila potwierdzenia wplywu srodkow na wskazane konto.
Pakiet, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkow finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Witaj: KrolA [Wyloguj

A14062459089900000088
Jednostka PP - Gdarisk
Diluga 1

80-380 Gdarisk

Umowa nr 2/2013 (optaty platne z dolu)

64,63 PLN
24-06-2014 14:22
Krol Adam

24-06-2014

970,00 PLN

Bank Pocztowy SA

17 5628 2797 0072 2766 0035 9428

ppup Poczta Polska OR CR Katowice

40-940 Katowice; Pl. Oddz Mlodziezy Powstariczej 7
UIP=A14062459089900000088

Zaptac online | ‘

Zapisz potwierdzenie | ‘

Drukuj potwierdzenie ‘ ‘ Zakoricz |

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien haslo

Whydruk blankietu

Dla pakietu z formg nadawania - Wczytanie pliku optaconego juz on-line

«{ 2/ Poczta Polska

Widok gldwny

Witaj: Anna.Kowalska [Wylo guil

Pakiet zostatl oplacony.

Identyfikator:
Nadawca:

Umowa:

Czas zamkniecia pakietu:
Nazwa pliku:
Zatwierdzik

Dane dokonanej platnosci
Kwota wplaty:

Identyfikator platnosci:

Data platnosdi:

Metoda platnosd:

Start > Moje pakiety > Szczegdéty pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Ekspres Pieniezny - potwierdzenie nadania pakietu

A14032659089900000314

Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Styczniowego 1
B81-888 Gdynia

Umowa nr 2

26-03-2014 13:13
130920_120000_EPoABC.xml
Sklep wielobranzowy ABC

767,20 PLN
TRO0635314367113030538
26-03-2014 13:18
mTransfer

ZapEz potwierdzenie

| ‘ Drukuj potwierdzenie ‘ Powrdt ‘

Pocrta Polska Spotka A keyjna,
Sad Rejestrowy: $ad Rejonowy dla m.st. Warszawy kapitat mmktadowy: 774.140 000, w calosci wplcony

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien

hasto

ul. Stawki 2, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-1 3, KRS: 0000334972

SERWIS WWW
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OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zapisanie lub wydrukowanie potwierdzenia nadania pakietu PPE lub EP. MoZliwy jest
réwniez wydruk wypetnionego blankietu wptaty.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator — unikalny identyfikator pakietu.

Nadawca — dane nadawcy pakietu w postaci potgczonych danych: Nazwa/Nazwisko i imie, ulica
z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci, kod pocztowy i nazwa poczty.

Umowa — tekst oraz numer umowy, w ramach ktorej zostat zarejestrowany pakietu; pole wyswietlane
dla pakietow, jesli nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy
w umowie zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany
jest tekst (optaty ptatne z dotu).

Kwota optat platha na podstawie wystawionej faktury —tgczna kwota optat zwigzanych
z nadaniem pakietu; pole wyswietlane dla pakietu nadanego na podstawie umowy, w ktorej
zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Opfaty ptatne z dotu”.

Czas zamkniecia pakietu — data i czas zamkniecia pakietu.

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaly przekazy; pole jest widoczne tylko dla
pakietow, dla ktorych formg nadawania jest "Wczytanie pliku".

Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktory zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytgcznie
dla klienta umownego.

Liczba przekazéw btednych - liczba przekazoéw btednych w pliku; pole wyswietlane, jesli nadawanie
pakietu odbyto sie na warunkach umownych (nie dotyczy grupy Internet) i formg nadawania jest
"Wczytanie pliku".

Kwota przekazéw btednych —fgczna kwota przekazow btednych w pliku; pole wyswietlane, jesli
nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych (nie dotyczy grupy Internet) i formg
nadawania jest "Wczytanie pliku".

~— Dane do wykonania pfatnosci
Blok danych jest widoczny, o ile pakiet nie jest optacony on-line.

Data graniczna — data, do ktérej musi zosta¢ odnotowany wptyw srodkéw na realizacje pakietu;
w przeciwnym wypadku nastepuje przeterminowanie przekazéw w pakiecie.

Kwota wplaty — fgczna kwota, ktorg klient PP (nadawca) powinien wptaci¢ na rachunek PP do
podanej powyzej daty granicznej. W wypadku, gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy,
w ktérej zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Opfaty ptatne z dotu”, to w polu wyswietlana jest wartosé
nadanych przekazéw poprawnych, w przeciwnym wypadku - w polu wyswietlona jest suma wartosci
nadanych poprawnych przekazéw oraz optat za nadanie przekazow.

Nazwa banku — nazwa banku odbiorcy wptat z tytutu nadania przekazéw/zlecen

Numer rachunku — numer rachunku odbiorcy wptat wyznaczony dla pakietu.

Nazwa odbiorcy — nazwa petna jednostki - odbiorcy wptat z tytutu nadania przekazéw/zlecen.
Adres odbiorcy — adres jednostki odbiorcy wptat.

Tytul wplaty/przelewu — potgczona wartosc¢ stata ,UIP=" oraz identyfikator pakietu.

~2 Dane dokonanej ptatnosci

Blok danych jest widoczny, o ile pakiet jest optacony on-line (i optacenie jest potwierdzone przez
operatora ptatnosci).

Kwota wptaty —tgczna kwota, ktérg klient PP (nadawca) optacit on-line. W wypadku, gdy pakiet
nadawany jest na podstawie umowy, w ktérej zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Opfaty ptatne z dotu”,
to w polu wyswietlana jest wartos¢ nadanych przekazéw poprawnych, w przeciwnym wypadku —
w polu wyswietlona jest suma warto$ci nadanych poprawnych przekazéw oraz optat za nadanie
przekazow.

Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.
Data ptatnosci — data i czas potwierdzenia optacenia pakietu przez operatora platformy pfatnosci.
Metoda ptatnosci — nazwa metody ptatnosci, za pomocg ktérej pakiet zostat optacony.
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Ptatnosc¢ elektroniczna

Blok danych jest wyswietlany, gdy:

e pakiet nie zostat optacony za pomocg ptatnosci on-line

oraz

e pakiet nie posiada ptatnosci, ktéra oczekuje na potwierdzenie od operatora platformy ptatnosci

oraz

¢ kontrahent dokonywat juz ptatnosci on-line, ktére zostaty juz potwierdzone przez operatora
platformy pfatnosci.

Metoda ptatnosci — w polu dostepne sg dwa pola opcji pozwalajgce na wskazanie ostatnio wybranej
przez uzytkownika (kontrahenta) i potwierdzonej przez operatora ptatnosci metody ptatnosci np.
~-mTransfer’ oraz innej metody.

PRZYCISKI POLECEN

Zaptac online — umozliwia optacenie on-line kwoty wymaganej do przyjecia do realizacji pakietu.
W przypadku, gdy uzytkownik wskaze ostatnio wybrang i potwierdzong metode ptatnosci wybor
przycisku Zaptaé online powoduje przejscie wprost do stron umozliwiajgcych optacenie wybrang
metodg ptatnosci (udostepnianych przez instytucje finansowe, np. banki), na ktérych mozliwe bedzie
zalogowanie uzytkownika oraz potwierdzenie (lub rezygnacja) z dokonania ptatnosci. W przypadku
gdy wybdr metody ptatnosci jest niedostepny lub uzytkownik wybrat inng metode ptatnosci wybér
przycisku Zapta¢ online powoduje przejscie do strony na ktérej nastepuje wyboér jednej z dostepnych
metod pfatnosci (udostepnianej przez operatora ptatnosci on-line), z ktérej nastepuje przejscie do
stron(udostepnianych przez instytucje finansowe), na ktérych mozliwe bedzie zalogowanie
uzytkownika oraz potwierdzenie (lub rezygnacja) dokonania pfatnosci. Po opuszczeniu stron
udostepnionych przez operatora pfatnosci oraz instytucje finansowe wysSwietlona jest strona
zawierajgca aktualne informacje o statusie ptatnosci "Potwierdzenie statusu ptatnosci dla pakietu".
Przycisk jest widoczny dla pakietu, ktéry nie zostat optacony on-line (tzn. ktéry albo nie byt optacany
on-line albo dla ktérych dokonywane byto optacenie on-line, ale otrzymano potwierdzenie przerwania
wszystkich ptatnosci).

Zapisz potwierdzenie — umozliwia zapisanie potwierdzenia nadania pakietu do pliku w formacie PDF,
w wybranym katalogu lokalnym.

Drukuj potwierdzenie — powoduje przejécie do ekranu umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia
nadania pakietu.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtdwnego.

Wydruk blankietu — umozliwia wydruk wypetnionego blankietu wptaty. Link jest widoczny dla pakietu,
ktory nie jest optacony on-line.
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Potwierdzenie statusu ptatnosci dla pakietu

n-'{‘/ Poczta Polska Witaj: AnnaKowakka [Wyloguil

Start > Potwierdzenie platnosci elektronicznej
Ekspres pieniezny - status platnosci elektronicznej

Pakiet zostat oplacony. Ekspresy pienie? ne zostaly skierowane do realizadji.

Identyfikator pakietu: A14032659089900000314
Identyfikator platnosd: TR0O0635314367113030538
Czas zakornczenia: 26-03-2014 13:18

Kwota wplaty: 767,20 PLN

Zakoricz ]

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien
hasto

Pocza Polcka Spotka Akeyjna, ul. Stwki 2, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

-
L/ S3d Rejestrowy: 5ad Rejonowy dla m st Viarszawy kapitat = ktadowy: 77414000 catosci wptacomy

OPIS EKRANU
Ekran prezentuje informacje o aktualnym statusie ptatnosci elektroniczne;.

Bezposrednio po wykonaniu optacenia pakietu bgdz rezygnacji z optacenia ptatnosci zwigzana z tg
operacjg ptatnos¢ przez pewien czas? moze by¢ w trakcie oczekiwania na potwierdzenie statusu przez
operatora ptatnosci. Nastepnie w wyniku otrzymania potwierdzenia moze zmieni¢ swoj status na
optacong lub przerwang. Z ekranu mozliwy jest powrét do strony gtéwnej serwisu.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator pakietu — unikalny identyfikator pakietu.
Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.

Czas rozpoczecia — czas rozpoczecia ptatnosci, informacja wyswietlana dla ptatnosci oczekujgcych
na potwierdzenie.

Czas zakonczenia — czas otrzymania potwierdzenia ptatnosci, tzn. informacji o zakonczeniu lub
anulowaniu ptatnosci, informacja wyswietlana dla potwierdzonych ptatnosci.

Kwota wptaty — tgczna kwota ptatnosci w PLN.

PRZYCISKI POLECEN

Opta¢ ponownie — umozliwia wysSwietlenie informacji niezbednych do dokonania opftacenia
Zlecenia/pakietu za pomocg przelewu bankowego lub ponowne opfacenie on-line przekazu/zlecenia.
Przycisk widoczny wytacznie dla ptatnosci dla ktérych otrzymano potwierdzenie o przerwaniu
ptatnosci, wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania”.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego.

2 Czas oczekiwania na potwierdzenie optacenia lub potwierdzenie przerwania ptatnosci zalezy od
wybranej metody ptatnosci — banku oraz pory dnia, w ktorej dokonywana jest ptatnosc. Niektore banki
np. potwierdzajg ptatnosci wytacznie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 18:00.
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2.3. Regulaminy i cenniki

Funkcja Regulaminy i cenniki umozliwia przegladanie regulaminéw i cennikéw ustug obowigzujgcych
na dany dzien.

wakAgnieszic | Wylnguf]

Start > Regulaminy i cenniki

Regulaminy i cenniki

Ponizej dostepne sa regulaminy i cenniki ushug,
Elspres Pieniciny

« Regulamin
» Cennik

Przekaz pocstowy
« Regulamin

« Cennik

Dokumentacia uZzythownika scrwisu

Dla kli iadajacych zatoz konto

Interfejs WEBSERVICES

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

Ta, Pocils Polshs Sk Akcyina, ul, Stawki 7, 00-840 Wisrscows HIP; 5150007313, KRS, 0000334572

Bayd Rinjesirowy: 3 Rejoncuwy dia m.st. Warszavey hapital zakiadovwy: 774140000, w nainsn witaoomy

OPIS EKRANU

Ekran podzielony jest na dwie grupy danych, gdzie w kazdej z nich dostepne s3 tacza umozliwiajgce
otwarcie regulaminu lub cennika wtasciwego dla danej ustugi. Szczegotowy opis znajduje sie w rozdz.
"Regulaminy i cenniki", w czesci Modut — klient niezalogowany (anonimowy).
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2.4. Moje dane

Funkcja Moje dane umozliwia wyswietlenie danych szczegétowych zalogowanego uzytkownika/
kontrahenta.

Dla klienta bezumownego - tryb edycji

« 2/ Poczta Polska witaj: Ngoska [Wyloaui]

Start > Moje dane

Dane uzytkownika
Konto uzytkownika

E-mail: “Boska@wp.pl; Kowalska@wp.pl; ANowak @wp.pl

Dane podstawowe
Nazwa /MNazwisko i imie: \Boska Matalia Arna |

Miejscowosc: ‘Wwiroctaw |

Ulica: [opoiska |
Nr domu: Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta: Wroctaw |

Wystawianie faktur
OProwadze dzialalnosé gospodarcza FIChee otrzymywad faktury

Platnik faktury
PESEL: 11111111116 | NIP: | | REGON: |

MDane platnika z danych podstawowych

Nazwa Nazwisko i imig: | |
Ulica: \ |
Nr domu: L] Nrlokalu ]
Kod pocztowy: ]

Poczta: \ |

Miejscowosc:

Odbiorca faktury
FDane odbiorcy faktury z danych platnika

Nazwa,/MNazwisko i imie:

|
Miejscowosc: \ |
Ulica: \ |
N domu: ] Nrlokalul |
Kod pocztowy: l:|

Poczta: \ |

Realizacja zwrotow
Preferowana forma zwrotdw: ®przekaz pocztowy Cwplata na rachunek bankowy

Numer rachunku bankowego: | ‘

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Poczte Polska S.A. na zasadach okreslonych w ustawie o
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (tekst jednolity: Dz, U, 2002 r. Nr 101 Poz, 926 z pézniejszymi
zmianami) w celu prawidiowej realizacji obstugi przekazow pocztowych oraz zlecer EP

Kod widoczny na obrazku: [ |

| Zatwierds H Rezyanug H Inny cbrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien haslo
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Dane klienta umownego - tryb przegladania

<& Poczta Polska Witaj: srsopat [Wyloquil

Konta uzytkownikdw  Przegladanie rejestru aktywnosci kont uzytkownikdw

Start > Moje dane

Dane uzytkownika

Konto uzytkownika
Nazwisko i imie:

Login:

E-mail:

Dane pocstawowe
Nazwa /Nazwisko i imie:

Miejscowosc:

\
Nr lokalu: |:|

Ulica:

Nr domu:

Kod pocztowy:

Poczta:

Wystawianie faktur
Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza Chee otrzymywac faktury

Platnil faktury

PESEL: | | wIp: |
Dane platnika z danych podstawowych

Nazwa /Nazwisko i imie:

| REGON: | |

\
\
\
N E(}S{aiu:l:|

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu:

Kod pocztowy:

Poczta:

Qdbiorca faktury
Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika
Nazwa/Nazwisko i imie: [ |

Ulica: | |

Nr domu: [ ] Nrlokalu |
Kod pocztowy: |:|

Poczta: [ |

Miejscowosc:

Realizacja zwrotow - Przekaz pocztowy
Preferowana forma zwrotow:

Numer rachunku bankowego dla zwrotu
srodkow:

Numer rachunku bankowego dla zwrotu
oplat:

Realizacja zwrotow - Ekspres Pieniezny
Preferowana forma zwrotow:

Numer rachunku bankowego dla zwrotu
srodkdw:

Numer rachunku bankowego dla zwrotu | \
oplat:

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zmiane danych uzytkownika (klient bezumowny) Iub przegladanie danych
kontrahenta (klient umowny) zarejestrowanych w serwisie WWW lub systemie centralnym. Dla
kontrahentéw (klient umowny) pola sg niedostepne do edycji, a ich wyswietlenie odbywa sie na

podstawie danych zarejestrowanych w systemie centralnym.
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ELEMENTY EKRANU

=7 Konto uzytkownika

Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika zalogowanego. Pole wyswietlane wylgcznie dla
klientow umownych, zaréwno dla uzytkownika gtdwnego jak i wszystkich uzytkownikdw
zdefiniowanych przez uzytkownika gtéwnego.

Login — login uzytkownika.

E-mail — adresy e-mail klienta. Do pola mozna wprowadzi¢ maksymalnie 5 adreséw e-mail
oddzielonych ,;”. Na wszystkie wprowadzone adresy wysytane bedg informacje dotyczgce pakietow.
Dodatkowo dla klientéw bezumownych pierwszy podany adres e-mail jest rownoczesnie adresem
uzytkownika, na ktory wysytane sg informacje dotyczace obstugi konta.

Dane podstawowe
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.

Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Na liscie
wyswietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych w Bazie
Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakow. Dla kazdej miejscowosci wyswietlana
jest nazwa wojewodztwa i powiatu, w ktdrym miejscowo$é wystepuje. Po wybraniu miejscowosci
z listy, w polu Miejscowos¢ wyswietlana jest tylko nazwa miejscowosci. Do pola mozna réwniez
wprowadzi¢ nazwe miejscowosci spoza listy.

Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest podpowiedz,
wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazdej ulicy na liScie
podpowiedzi wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy, w polu Ulica wyswietlany
jest zaréwno rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe ulicy spoza listy.
Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.

Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych uzytkownika. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowo$ci, ulicy i numeru domu, na podstawie
danych zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod pocztowy,
z mozliwoscig zmiany.

Poczta — nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika. W polu wprowadzana jest nazwa
miejscowosci, w ktorej jest urzad pocztowy. Pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Miejscowosé, w przypadku, gdy miejscowo$¢ wybrana zostata z listy lub gdy na podstawie
wprowadzonej nhazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos¢ w Bazie Adresowej. Do pola
mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

=1 Wystawianie faktur

Prowadze dziatalno$¢é gospodarczg — pole wyboru, kiérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Chce otrzymywa¢ faktury — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik chce
otrzymywac faktury; zaznaczenie pola jest mozliwe jedynie dla uzytkownikéw, ktérzy nie prowadzg
dziatalnosci gospodarcze;j.

~1 Ptatnik faktury

PESEL — numer PESEL uzytkownika.

NIP — numer NIP uzytkownika.

REGON — numer REGON uzytkownika.

Dane ptatnika z danych podstawowych — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze do
fakturowania bedg brane wartosci z odpowiednich pél w grupie Dane podstawowe.

Dane adresowe ptatnika faktury

Pola adresowe z grupy danych "Platnik faktury" sg dostepne do edyciji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane ptatnika z danych podstawowych".
Wypetnienie pdl analogicznie, jak w "Danych podstawowych".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imie pfatnika faktury.
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Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe ptatnika faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego ptatnika faktury.
Poczta — nazwa poczty ptatnika faktury.

=7 QOdbiorca faktury

Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika — pole wyboru, kiérego zaznaczenie informuje, Zze jako
danych odbiorcy (korespondencyjnych) nalezy uzywac danych ptatnika, tzn., ze bedg brane wartosci
z odpowiednich pol w grupie Platnik faktury.

Dane adresowe odbiorcy faktury

Pola adresowe z grupy danych "Odbiorca faktury" sg dostepne do edycji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika". Brak
zaznaczenia okre$la odrebne dane ptatnika i odbiorcy. Wypetnienie pdl analogicznie, jak w danych
"Ptatnik faktury".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imi¢ odbiorcy faktury.
Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe odbiorcy faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego odbiorcy faktury.

Poczta — nazwa poczty odbiorcy faktury.

- Realizacja zwrotéw (dla klienta bezumownego)

Preferowana forma zwrotéw — okreslenie formy realizacji zwrotow przekazéw:
= przekaz pocztowy - wybdr opcji oznacza, ze zwroty przekazéw PPE EP beda realizowane
poprzez PPE. PPE zwrotne bedg generowane z danymi adresata na podstawie danych z grupy
Dane podstawowe.
= wpflata na rachunek bankowy - wybor opcji oznacza, ze zwroty przekazéw PPE i EP beda
realizowane poprzez wptate na rachunek bankowy. Jako dane odbiorcy wptaty bedg uzywane
dane z grupy Dane podstawowe.

Numer rachunku bankowego — numer rachunku bakowego, na ktéry zostang zwrdécone Srodki
ztytutu realizacji zwrotéw; pole jest dostepne i obowigzkowe do wypetnienia, jezel
w polu Preferowana forma zwrotéw wybrana zostata opcja wptata na rachunek bankowy.

-7 Realizacja zwrotéw - Przekaz pocztowy (dla klienta umownego)

Preferowana forma zwrotéw — preferowana forma zwrotu dla ustugi Przekaz pocztowy zdefiniowana
dla klienta w systemie centralnym.

Numer rachunku bankowego dla zwrotu $srodkéw — numer rachunku bankowego zdefiniowany dla
klienta w systemie centralnym, na ktdéry majg by¢ wykonywane wpfaty z tytutu zwrotéw ustugi Przekaz
pocztowy. Pole jest wypetnione, jesli preferowang formg zwrotu jest "Whptata na konto".

Numer rachunku bankowego dla zwrotu optat — numer rachunku bankowego zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg byé wykonywane wptaty z tytutu zwrotu optat
za niezrealizowang ustuge Przekaz pocztowy. Pole moze by¢é wypemione, jesli preferowang forma
zwrotu jest "Wptata na konto". Jesli nie jest wypetnione, oznacza to, ze zwroty optat bedag
wykonywane na numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkow.

Realizacja zwrotdw — Ekspres Pieniezny (dla klientow umownych)

Preferowana forma zwrotéw — preferowana forma zwrotu dla ustugi Ekspres Pieniezny okreslona dla
klienta w systemie centralnym. Mozliwe wartosci sg okreslone w stowniku form zwrotu w systemie
centralnym.

Numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkéw — numer rachunku bankowego zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg by¢ wykonywane wptaty z tytutu zwrotéw ustugi
Ekspres Pieniezny. Pole jest wypetnione, jesli preferowang formg zwrotu jest "Wptata na konto".

Numer rachunku bankowego dla zwrotu optat — numer  rachunku bankowego zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg byé wykonywane wptaty z tytutu zwrotu optat
za niezrealizowang ustuge Ekspres Pieniezny. Pole moze by¢ wypetnione, jesli preferowang forma
zwrotu jest "Wptata na konto". Jesli nie jest wypetnione, oznacza to, ze zwroty optat bedag
wykonywane na numer rachunku bankowego dla zwrotu Srodkéw.
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.......... —zgoda na przetwarzanie
danych osobowych; pole zaznaczone, bez mozliwosci edycji; pole nie wystepuje dla klientow
umownych.

= Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Dla klienta bezumownego

Zatwierdz — umozliwia zapisanie nowych lub zmodyfikowanych danych kontrahenta i przejscie do
menu gtdéwnego; przycisk widoczny wytgcznie dla kontrahentéw bezumownych.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z edycji danych uzytkownika i powr6t do menu gtéwnego.
Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.

Dla klienta umownego

Powrot — umozliwia powrdt do menu gtéwnego; przycisk widoczny wylgcznie dla kontrahentow
umownych.
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2.4.1. Konta uzytkownikow

Funkcja Konta uzytkownikéw umozliwia definiowanie podkont klienta umownego w celu
udostepnienia logowania kilku uzytkownikdbw w ramach klienta. Funkcja definiowania kont
uzytkownikow klienta dostepna jest wylgcznie dla klienta umownego, o ile w danych klienta
zdefiniowanych w systemie centralnym okreslono mozliwos¢ pracy wielu uzytkownikoéw. Definiowanie
i zarzgdzanie kontami uzytkownikéw klienta dostepne jest wytacznie dla ,uzytkownika gtéwnego”
klienta umownego zarejestrowanego w systemie centralnym.

Kazdy z uzytkownikow klienta posiada w petnym zakresie mozliwo$¢ obstugi wszystkich pakietow
klienta.

«z{#/ Poczta Polska

Start > Moje dane > Konta uzytkownikdw

Konta uzytkownikdw

Liczba na stronie: [0 & Strona 1 Dodaj kente || Powrdt
[l eowsolme | Cmal St pocome |
ABielicki Bielicki Andrzej ABielicki@SRSopol.pl aklywne [EXw]IU]
lasinskal Tasliiska Fwa | Tastarl 01@ep-prod.com.pl nieaktywowane G @ 0
IWierzbowski Wierzbowski Jan IWierzbowski@mSRSopot.pl aktywne [EYW]U])
Iski Jan .]I(owalski@SRSopot.nl nicaltywowane G @ @

kA Mali ki Anna _dmulinum‘kd@wp.pl | usunigle
Nowalkh Nowalk Adam testerL01@ep-prod.com.pl usunigte
Liczba na stronie: (20 Strona 1 [ Diodaj konto Il Povrdt

Sprawd? stan | Rozpoczni] nadawanie | Requlaminy | cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

1 Venrat s SIF

de 1t olaka 5 ryjna, il Skawii 7, 00140 Vars: - S8 O00.7313,
o S Slagmstrony” Sl Hijonoiy s m Al Warnzawy kapstal sakbadouwy: 774 140 00

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia uzytkownikowi gtéwnemu klienta umownego zarzadzanie listg podkont klienta
umownego (kontrahenta). Uzytkownik gldwny ma mozliwos¢:

e przegladania listy uzytkownikéw,

¢ definiowania uzytkownikéw,

e usuwania uzytkownikow,

¢ wlgczania/wylgczania uzytkownikow.

ELEMENTY EKRANU

Login — login uzytkownika.

Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika
E-mail — adres e-mail uzytkownika.

Status — status konta uzytkownika.

PRZYCISKI POLECEN

Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Edytuj — umozliwia zmiane danych konta uzytkownika; klikniecie na przycisku powoduje przejscie do
widoku "Dane konta uzytkownika" w trybie edycji. Przycisk jest dostepny dla kont nieusunietych.
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Wylacz — powoduje wylgczenie konta uzytkownika; przycisk jest dostepny dla kont, ktére nie zostaty
wczesniej usuniete lub wylgczone.

Wiacz - powoduje wtgczenie konta uzytkownika; przycisk jest dostepny dla kont wytagczonych.

Usun — umozliwia oznaczenie konta jako usunietego, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika.
Usuniecie poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usungé wskazang pozycje?". Przycisk
jest dostepny dla kont, ktére nie zostaly wczesniej usuniete.

Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczgce tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabels.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana
lista wyboru, ktérej pozycjami sa: 10, 20, 50, 100; wartos¢ domy$ina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii uzytkownikow.

< — umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii uzytkownikéw.

> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii uzytkownikow.

Dodaj konto — umozliwia zdefiniowanie nowego konta uzytkownika; powoduje przejscie do widoku
"Dane konta uzytkownika" w trybie rejestracji.

Powrét — umozliwia rezygnacje z dalszej obstugi listy kont uzytkownikéw; powoduje przejcie
do widoku gtéwnego.
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2.4.1.1. Dane konta uzytkownika

Widok w trybie rejestracji

n-‘.L'/ Poczta Polska e —

Start > Moje dane > Konta uzytkownilkdw > Dane konta uzytkownika

Dane konta uzytkownika

Konto uzytkownika
Nazwisko | imie:

Login:

E miail:

Kod widoczny na obrazku:

| Zarejestruy HemygnLg Inmy obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakicty | Zmier haslo

s Alrygna, il Shawii 7, 00040 Vinraras HIP-
rry i S VEars ey Kapetal LokLacowy.

Widok w trybie edycji

«z{#/ Poczta Polska witay: sesopot Letvioquy

Start > Moje dane > Konta uzytkownikdw > Dane konta uzytkownika

Dane konta uzytkownika

Konto n#ytkownika

Nazwisko i imie: Belch Andrze]
Login: F

r-mail: e ]

Kod widoceny na obrozku:

Rizpgrij Trwny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zm

Juw, PocisPolshs Spif Akcyjna, ul, Stewk 540 Wars Laws HIP. .13, KRS, 000 T:

0.7 ]
Bayd Fnjestrowy: Sad Rejonowy o m st 1, wy apital zakkadovey: 774.140.000, w nalnsol witasony
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OPIS EKRANU

Ekran umozliwia uzytkownikowi gtéwnemu klienta umownego zdefiniowanie nowego konta
uzytkownika (podkonta) lub zmiane danych konta uzytkownika juz istniejgcego.

ELEMENTY EKRANU

—2 Konto uzytkownika

Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika.

Login — login uzytkownika; pole nie jest aktywne w trybie edycji danych.
E-mail — adres e-mail uzytkownika.

~— Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Zarejestruj — umozliwia zapisanie danych i powrdt do widoku "Konta uzytkownikéw". W widoku
zostaje wysSwietlony komunikat: ,Wprowadzone dane =zostaly zarejestrowane. Potwierdzenie
utworzenia konta wraz z linkiem aktywujgcym zostang wystane na podany adres e-mail.” Dopisane
konto prezentowane jest na liscie kont uzytkownikow; przycisk dostepny w trybie rejestraciji.

Zatwierdz — umozliwia zapisanie danych konta uzytkownika i powrét do widoku "Konta
uzytkownikow". Jesli konto nie zostato jeszcze aktywowane, a zmianie ulegt adres e-mail nastgpi
ponowne wystanie wiadomosci o potwierdzeniu utworzenia konta wraz z linkiem aktywujgcym na
zmieniony adres e-mail. Zmienione dane konta uzytkownika prezentowane sg na liscie kont
uzytkownikow; przycisk dostepny w trybie edyciji.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z zarejestrowania konta lub edycji danych konta uzytkownika
i powrét do widoku "Konta uzytkownikéw".

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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2.4.2. Rejestr aktywnosci kont uzytkownikow

JL'/ Poczta Polska witay: srsopot [wvloquil

Start > Moje dane > Rejestr Aktywnosci
Konta uiytkownikdéw
Zarejestrowane od: | 2013-04-24 do: Ceynnost: bt Login: o
Liczba na stronle: (20 v Strona | | Powrdt
Data i czas czynnosd Czynnosd Login

2013-04-25 16:43:49 wiaczenie konta ARielickl
2013-04-25 16:13:30 wylaczenie konta ABiclicki
2013-04-25 16:00:50 poprawne logowanle srsopok
2013-04-25 15:31:01 poprawne logowanic srsopot
2013-04-25 15:30:35 zmiana hasta srsopot
2013-04-25 15:30:05 poprawne logowanic srsopot

1 3-04-25 15:29:32 wynenerowanie noweqgo hasta srsopol
2013-04-25 15:29:29 odblokowanie konta srsopot
20130425 15:28:22 nieudane logowanie - konlo uzytkownika zablokowane srsopol
2013-04-25 15:25:18 wygenerowanic nowego hasta srsopot
2013-04-25 15:19:49 zablokowanie konta srsopol
2013-04-25 15:19:49 nicudane logowanie - bledne hasto srsopot
2013-04-25 15:09:35 nieudane logowanie - bledne hasto srsopol
2013-04-25 15:08:27 nicudane logowanie - bledne hasto srsopot

Liczba na stronie: |20 = Strona 1 F’an_JL_

OPIS EKRANU

Ekran
zarejestrowanych w rejestrze czynnosci.

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

Ta, Pocils Polshs Sk Akuyina, ul, Stawhi 7, 00-840 Wrscaws HIP, 5250007313, KRY. 0000334572

Sayd Rirjesirowy: B4/ Rejoncwy Bia m.si. Warszavey hapital zakiadowy: 774140000, w nainsn) witaoomy

umozliwia przegladanie czynnosci wykonanych przez uzytkownikédw kontrahenta,
Przeglagdanie czynnosci dostepne jest wytgcznie dla

uzytkownika gtéwnego klienta umownego i obejmuje czynnosci wykonane przez wszystkich
uzytkownikow klienta.

Dla kazdej czynnosci zapisywane sg informacje o:
rodzaju czynnosci,

dacie i czasie wykonania czynno$ci,
uzytkowniku, ktéry wykonat czynnosé.

Rejestr kont uzytkownikéw uzupetniany jest automatycznie w wyniku wykonania nastepujgcych
czynnosci:

nieudane lo

gowanie,

poprawne logowanie,
zablokowanie konta,

wytgczenie

konta,

odblokowanie konta - zlecenie,
odblokowanie konta - replikacja,

wytgczenie
wigczenie k

konta,
onta,

zmiana hasta,

wygenerowanie nowego hasta.
dodanie konta,

zmiana konta

usuniecie konta,

akceptacja regulaminu,

aktywacja k

onta.
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Dla czynnosci "nieudane logowanie" dodatkowo zapamietana jest informacja o przyczynie nieudane;j
préby zalogowania:

¢ btedne hasto,

¢ kontrahent wytgczony,

e konto uzytkownika wytgczone,

e konto uzytkownika zablokowane,

e konto uzytkownika nieaktywne,

e konto uzytkownika w trakcie rejestraciji,

¢ hasto do konta uzytkownika w trakcie generowania.

ELEMENTY EKRANU

~— Kryteria wyboru czynnosci

Zarejestrowane od, do — grupa pol (data i czas) wyznaczajgca poczatek i koniec okresu, w kidrym
zawarta jest zarejestrowana czynnosc.

Czynnos¢ — wykonana czynno$c.
Login — login uzytkownika, ktéry wykonat czynno$¢ — login uzytkownika gtéwnego lub loginy
uzytkownikow zarejestrowanych dla kontrahenta.
Pozycje w tabeli
Data i czas czynnosci — data i czas wykonania czynnosci

Czynnos$¢ — wykonana czynnos$¢; dla czynnosci "nieudane logowanie" dodatkowo wyswietlana jest
informacja o przyczynie nieudanej préby zalogowania.
Login — login uzytkownika, ktéry wykonat czynnosé.

PRZYCISKI POLECEN

Filtruj — umozliwia wyszukanie w rejestrze, czynnosci spetniajgcych podane kryteria i wy$wietlenie ich
w tabeli.

Powrét — umozliwia rezygnacje z dalszego przeglgdania czynnosci; powoduje przejscie do widoku
gtéwnego.

~1 Polecenia dotyczace catej tabeli

Przyciski polecen dotyczgce tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabels.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana
lista wyboru, ktérej pozycjami sa: 10, 20, 50, 100; wartos¢ domy$ina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii czynnosci.
< — umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii czynnosci.
> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii czynnosci.
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2.5. Moje pakiety

Funkcja Moje pakiety umozliwia przegladanie i obstuge pakietéw zarejestrowanych przez klienta
bezumownego lub umownego. Na liscie pakietow znajdujg sie takze pakiety utworzone poprzez
wczytanie pliku z przekazami; dla tych pakietéw nie ma mozliwosci przegladania i edycji ich
zawartosci. Dla wyswietlonych pakietéw istnieje mozliwos¢ ich zamkniecia oraz pobrania dokumentéw

utworzonych dla pakietu.

2.5.1. Przegladanie zarejestrowanych pakietow

Funkcja stuzy do przeglgdania pakietow zarejestrowanych bgdZz wczytanych z pliku przez klientow

bezumownych lub klientéw umownych.

Dla pakietow o statusie Otwarte - klient bezumowny

Start > Moje pakiety

Przegladanie zarejestrowanych pakietow

Status: Utworzone od: [2013-01-20 | do:| | Fitry) Powrdt

Liczba na stroni Strona 1

Liczba na stronie: Strona 1

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri haslo

Foczta Polska Spitka Akeyina, ul. Stawki 2, 00-840 Warszawa NIF: 525-000-73-13, KRS: 0000334972
Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy kapital zakladowy: 774.140.000, w calodei wptacony

Dla pakietow o statusie Zamkniete - klient bezumowny

~a{# Poczta Polska

«{*/ Poczta Polska Witaj: NowakAgnieszka [Wyloguil

Pow. o
Data Wartosé Telefon E-mail -
. Bt i @ e E “:da}z?i,uo s e e

1 2013-04-23 A13042359089900000028 EP 1750,60 SMS, E-mail 601000800 anowak@op.pl @ @ @

Start = Moje pakiety

Bracglydari ; yeh pakiets
Status: [Zanipe %] Ubworzone od: 180596 dot| | ﬁm Pt
Vit i stronie: [ 9 Strona 1

Sprawdi stan | Rorpoczni nadawanie | Reguiaminy | cenniki | Mole dane | Moje paldety | Imien hasio

(T - Dab Lﬂa | u"'“(:‘:“ Iebe ntyfikator ushiga |Ucrha w:,?'?“ Hazwa pliku l:!nust nad:m r:::f"' F-madl nadawcy Fatwerdrit | Dperaca
| | e ryjecin
1 014-03-26 3- 26 B przekaz 2 BIBSE Umowa 10,00 601002 abodop.ol mT ransfer Sklep {s1c]
16:49 w1 001 wielobraniowy Q
ADC
Uczba na stronke: [m Strona 1
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Dla pakietow o statusie Zamkniete - klient umowny

<&l Poczta Polska

Start = Moje pakiety

2 ar I p
s ¥l Utworzone od: [MHA03 3 do: i

=nity kuntralyents

Pow,

3 | Opust| nadawcy | T elefon
Tekenlyfiater | kg TN ’ o | i
| { | proviedu
1 A19-03-20 20140320 BI4032692 200000000021 | prrekaz 2 G856 Umowa 10,00 GOL 002 abcoop.p

4y (L 001

Liczba na stronie: [10 Y] Strona 1

Sprawdi stan | Rozpoczni) nadawanie | Regulaminy | cenniki | Moje dane | Moje pakiaty | Zmied hasio

st potn
B Cofbe et ot

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia podanie kryteriow i wybdr pakietdw zgodnie z wprowadzonymi warunkami
wyszukiwania. Ekran skifada sie z dwoch sekcji: filtra umozliwiajgcego okreslenie kryteridw wyboru
pakietéw oraz tabeli prezentujgcej wyszukane pakiety spetniajgcych te kryteria. Tabela posortowana
jest wedtug kolumny Data utworzenia, rosngco — dla pakietéw Otwartych, malejgco — dla pakietow
Zamknietych.

UWAGA!

Pakiety o statusie Otwarty sg dostepne przez 3 miesigce od momentu ich utworzenia, pakiety
o statusie Zamkniety sg dostepne przez 2 miesigce od daty ich zamkniecia.

ELEMENTY EKRANU

—7 Kryteria wyboru pakietow
Status — status pakietu; rozwijana lista wyboru, ktérej pozycjami sg: Otwarte, Zamkniete.

Utworzone od, do .... — grupa dwodch pol wyznaczajgcych poczatek i koniec okresu, w ktorym
zawarta jest data utworzenia pakietu. Data "do" nie moze by¢ pdzniejsza od daty biezacej oraz
wczesniejsza od daty "od".

Filtruj — powoduje  wyszukanie pakietow zarejestrowanych przez uzytkownika/kontrahenta
spetniajgcych podane kryteria i wyswietlenie ich w tabeli. Jesli wprowadzono kryteria na daty
utworzenia pakietu i wyznaczajg one okres, w ktérym pakiety byty usuwane, pod kryteriami wyboru
wyswietlany jest dodatkowo komunikat (w kolorze czerwonym): "Pakiety utworzone przed <data
wykonania ostatniego usuwania> nie sg juz dostepne i nie zostaty wyswietlone w tabeli".

Powrot — umozliwia rezygnacje z dalszej obstugi listy pakietow; wybdr przycisku powoduje powrét do
menu gtéwnego.

Dokumenty kontrahenta — wybér linku powoduje wywotanie widoku "Dokumenty kontrahenta" z listg
dokumentow kontrahenta, ktére nie sg powigzane z konkretnym pakietem (obecnie dotyczy tylko
specyfikacji wptat — rabaty). Link nie jest widoczny dla klientéw bezumownych z grupy "Internet".

=1 Wyszukane pakiety
Lp. — liczba porzgdkowa na liscie pakietow.
Data utworzenia — data utworzenia pakietu (data zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).

Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu przez nadawce; kolumna wyswietlana tylko
i wylgcznie dla pakietéw o statusie "Zamkniety".

Identyfikator — identyfikator pakietu, na podstawie ktérego moze by¢ sprawdzany stan optacenia
pakietu.

Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie; mozliwe wartosci: przekaz i EP.
Liczba — liczba przekazéw w pakiecie.
Wartos¢ PLN — tgczna wartos¢ przekazow w pakiecie (kwota przekazow wraz z optatami).
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Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaly przekazy zawarte w pakiecie. Kolumna jest
wypetniona tylko wtedy, kiedy nadawanie miato forme wczytania przekazow z pliku.

Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Kolumna jest wypetniona tylko wtedy, kiedy
nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych.

Opust % — wielko$¢ opustu wyrazona w procentach. Kolumna jest wypetniona, jezeli pakiet zostat
nadany na warunkach umownych, na podstawie umowy opustowe;.

Pow. nadawcy o przyjeciu — rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji;
przyjmuje wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Telefon nadawcy — numer telefonu komoérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

Metoda ptatnosci — nazwa metody ptfatnosci, za pomocag ktérej pakiet byt optacany, informacija
wyswietlana wylgcznie dla pakietéw zamknietych.

Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktory zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytacznie
dla klienta umownego.

PRZYCISKI POLECEN
—7 Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Dla pakietéw o statusie Otwarty

S-Szczegély — umozliwia wyswietlenie ekranu z zawarto$cig pakietu; wyboér przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawartosci pakietu".

U-Usun — umozliwia usuniecie pakietu, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika. Usuniecie

poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usung¢ wskazang pozycje?". Po usunieciu
nastepuje przenumerowanie kolejnosci pakietow.

Z-Zamknij pakiet — umozliwia zamkniecie pakietu (zakonczenie rejestracji przekazéw w danym
pakiecie); wyboér przycisku powoduje wyswietlenie ekranu z podsumowaniem "Zatwierdzenie danych
pakietu" umozliwiajgcego zamkniecie pakietu”.

Dla pakietow o statusie Zamkniety

S-Szczegély — umozliwia wyswietlenie ekranu z zawarto$cig pakietu; wybor przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawartosci pakietu".

D-Dokumenty do pobrania — umozliwia wyswietlenie listy dokumentéw do pobrania dla pakietu;
wybér przycisku powoduje przejscie do ekranu "Dokumenty do pobrania dla pakietu".

P-Potwierdzenie nadania / Pfatnos¢— umozliwia wyswietlenie ekranu prezentujgcego potwierdzenie
nadania dla danego pakietu; wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania
pakietu". Na ekranie "Potwierdzenie nadania pakietu" prezentowane sg najwazniejsze informacje
charakteryzujgce pakiet oraz dane do dokonania ptatnosci, mozliwe jest réowniez wykonanie pfatnosci
on-line. Przycisk widoczny dla pakietéw Zamknigtych (nadanych przez serwis WWW oraz nadanych

drogg awaryjng).

=7 Polecenia dotyczace catej tabeli

Przyciski polecen dotyczgce tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabela.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana
lista wyboru, ktérej pozycjami sa: 10, 20, 50, 100; wartos¢ domysina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii pakietow.
< — umozliwia wy$wietlenie poprzedniej partii pakietow.
> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii pakietow.
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2.5.1.1. Dokumenty kontrahenta

& Pocata Polska hal st it

Start > Moje pakiety > Dokumenty kontrahenta

y do pobrania dia k i Sad Rej Y w Sopocie..

1 Mm309n Sperylikacia wplat 1ia konto - rabaty
i H013-09-23 specyfikacia wptat na konto - baty

Pt

Sprawdi stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien haslo

OPIS EKRANU

Na ekranie wyswietlona jest tabela przedstawiajgca liste dokumentéw do pobrania przez kontrahenta,
niepowigzanych z konkretnym pakietem.

ELEMENTY EKRANU

Dokumenty do pobrania dla kontrahenta <nazwa kontrahenta>
Lp. — liczba porzgdkowa na liscie dokumentow.

Data utworzenia — data i czas utworzenia dokumentu.

Rodzaj — nazwa rodzaju dokumentu; mozliwe wartosci:

= Specyfikacja wplat - rabaty,
Nazwa dokumentu jest réwnoczesnie hipertgczem umozliwiajgcym pobranie wskazanego dokumentu;
wybér dokumentu powoduje wysSwietlenie standardowego dla danej przeglgdarki okna do zapisu
wybranego pliku na dysku.

PRZYCISKI POLECEN
Powrdét — umozliwia powr6t do ekranu z listg pakietow.
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2.5.1.2. Przegladanie zawartosci pakietu

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient bezumowny)
2/ Poczta Polska

Wilaj: Bowabdguirsrka [Wyloauil

Start > Moje pakiety > Szczegély pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A13042359089900000028

Ushiga:

taczna kwola zleced: PLN
Dt ulwrorzenia:

Status pakietu:

Powiad, nadawcy o preyjeciu
pakiotu:

Liczba na stronje; |20 % Strona 1

Narwa/Nazwisko
Identyfikator Rodzaj Kwota Opiata i imie

ELRELS adresata

Data

* utworzenia

1 013-04-  Z713042359089900000010 na 560,00 23,60 Hotel "MAX"
i) e

3 M- 713042350089900000036 na dzis 114000 26,40 P.HU Gelarsk
B “KseroMax”

Licza na stronie: |# ¥ Strona 1

tacna oplata:

Cras ramhknigcia:

Telefon nadawcy:

Miejscowost
adresala

baqrena liceba Aecen:

PLN w bym oplata za usl, PLN
leomyp.:
Ragem: PLN

Forma nadawania:

E-miail nadawcy:

Dodaf oy Zamkipaket || Powrt
e Kod Pow. Pow.
Ulica  Nrdomu L pocztowy Pocrta | nadawcy adresata Icll:fpn .I.mall Operacia
adresata | adresata st | ket atdresata o 0 adresata adresata
i - realizac]l przyjeci
SM5 SMS 501 222 Gm
111
Szafarnia 32 1 BO-755  Glansk  SMS 501 000 [10]
000
I Laming kit Powrdt

Dod) kowejny

Sprawidi stan | Rozpocenl] nadawanie | Regulaming | cennikl | Moje dane | Moje pakdety | Zmied hashe

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient umowny)

«Z{#/ Pocrta Polska

Wit Asnairmshia [Wlogui]

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A13042359089900000052

Ushuga:
tacna kwota zlecen: PLN

Data ulworze

Status pakietu:

HNarwa [Narwisko
1 mie

Ientyfikator Rodzaj ¥ola | Oplata

01304-  Z13MZ3Z908990000004 na 350,00 23,50 Nowak Jan
3 teraz

1 M13-04- 713042359089900000060 na dzis 330,00 18,20 "MegaTrans” Gynia
Fx}

Licza na stronle: |20 = Strona 1

tacna oplata:

Cras ramknieciaz

Forma nadawania:

Umowa:

Powiad, nadawcy o preyjedu Telefon nadawcy:
pakietu;

Liczha na stronle: (20 & Strona 1

Miejsoownsd

PIN | PLN adresata  adresata adresata

Sprawdz stan | Rozpocanij nadawanie | Regulaminy | cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier hasbo

tacena liczba zlecen:
PLN w tym oplata za usl. PLN
komp.:

Rarem: PIN
C-mail nadawcy:

Dok kaegrry! Tamka paket Pordit
Kod Pow. Pow.
stowy Poczts  nadawcy adresata| Telefon  E-mail
adresats ':?;N‘:’: adresala o o adresata adresata
i R 3 realizacii | preyjedo

Nr
Ulica | Mrdom | o, Operacia

501111
000 60
Shomiana 22 81-072  Gdynia  SMS 602 232 G@
11
= T

SERWIS WWW
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Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Zamkniety (optacony on-line)

22/ Pocrta Polska

Start > Moje pakiety > Srcreqoly pakiet

iy ckanis & pakictu ¥ 1
Ushaga: 3 tacena liceba preeka oow:
tacama kwota pryokazdw P tacma oplata: P w tym ophata 72 usk. komp.; oiN
Bt utwersnnia: Cras 2ambknicia: [; 2 Razeen: ]
St tus pakietu Torma nadawania:
U o Opst:
Zatwierdeit
Powiad. nadiawecy 0 prayieca Telefon radavwey: [-mail nadawcy:
pakietic

Drane dotyczace phatmodo

Platforma platnesc: " Identyfikator pltnadel: Data:
Metnds phatnoda: 5 Kwuta wokity LT St
Uczba na stronke: [ strona 1

I
| Wazwea fMazwisko,
Ikentyfikator Rodray | ¥R (ORR3] pg Fimis

Pow. Pow. |
Pocta | madawey | adnesata | Telafon -madl

Mispecowold|  Ulica | Wr domy

nr Kod
£n. adresats | adresata (adreata| 1OKAMpOCTOWY oy | o |odrets)  adesata | OPRrGE

ta
ulbworzenia

admeata adesata| adesata 2 et |
| reakizac)i| perypeci |
1 204-03-26 PIAZE99900000013 Opustowy 0000 838 bk Koicdak Geyria Harcorska 13 A0 Gidyma Krrysetoid@oonnl
Krzyseiol
2 Jm4-03-76 P1A00Z692299900000047 Opustowy 40000 1018 @k DUET Sproo.  Warszawa- Wil 13 4230 Warszawa Infooduetcompl ()
Bomowo Bemawo

Licza na strome: [22 v Stroma 1

Spravali slan | Rozpocenij nadawanie | Regulaming | cenniki | Moje dame | Moje pakiety | Zmien hashe

Dla pakietu z forma nadawania Wczytanie pliku o statusie Zamkniety

"i.‘./ Poczta Polska Witas: AnnaXowabska [Wyloauil

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu B13042492299900000073

Usluga: kaczna liczba
preekazow:
taczna kwota przckazdw: [ PLN taczna oplata: w tym oplata za usl. PLN
PLN komp.:
Data utworzenia: [ Czas Razem: PLN
samkniecia:
Status pakictu; I Forma & Nazwa plilou: |
nadawania:
Unmowa: I Opust: o
Zatwierdzit:
Powiad. nadawcy o preyjeciu 1 Telefon E-mail nadawcy:
pakietu: nadawcy: ) )
I Powirdt |

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanic | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakicty | Zmicn haslo

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie i obstuge zawartosci wybranego pakietu przekazéw. Dla wskazanych
przekazow pakietu, ktéry jeszcze nie zostat zamkniety istnieje mozliwos¢ ich edycji lub usuniecia.
Ponadto mozliwe jest dopisanie do pakietéw kolejnych przekazéw, zamkniecie pakietu Iub
pozostawienie pakietu w stanie Otwartym. Szczegotowy opis znajduje sie w rozdz. "Przegladanie
zawartos$ci pakietu", w czesci "Nadawanie pakietdow z przekazami/zleceniami”.
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Rejestracja kolejnego przekazu/zlecenia

-t(‘/ Poczta Polska Witaj: MowakAguieszka [Wyloanuil

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Ekspres Pienieiny

Ekspres Pieniginy - NADANIE

Aktualna liczba zlecer w pakiecie: 22 5 Dostepnych pozostalo: 3
Identyfikator pakietu: A13042359089900000028

Wariant: @na teraz Ona dzid Ona jutro
Kwolta zlecenia: I pLn

Korespondencia/ Tytul wplaty
(max 160 znakdw):

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o FSMS FE-mail

przyjeciu pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o FSMS DE-mail OZapamigtaj mdj wybdr dla nowych
realizacji: przekaziw w pakiecie

Telefon komdrkowy: (601 000 800 | [ 7apamietaj mnie

E-mail: {anowak@op.pl

DZapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Nazwisko i imieg:

Bezplatne powiadomienie OsMs CIE-mail
adresata o przyjeciu przekazu do

realizacji:

Telefon komdrkowy:

E-mail:

Kod widoczny na obrazku:

Zapasz | nastepry Zapisz | zakofcz

Poers Polsha Spiis Alyjna, ul S

Sard Foepestrowy: S48 Rejonowy dla m . §

tl OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie kolejnego EP lub PPE w pakiecie. Szczegdtowy opis znajduje sie
"Rejestracja danych EP" lub "Rejestracja danych PPE".
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Przegladanie przekazu/zlecenia

«& Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloauil

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Przekaz pocztowy

Przekaz pocztowy - NADANIE

Aktualna liczba przekazow w pakiecie: 3
Identyfikator pakietu: B14062492299900000038

Rodzaj:

Kwota przekazu:

Uslugi Potwierdzenie odbioru
komplementarne:
Korespondencija,/
Tytul wplaty

(max 160 znakdw):

Korespondencja na
Potwierdzeniu
odbioru {(max 160
znakdw):

Nadawca
Powiadomienie SMS E-mail
nadawcy o przyjeciu

pakietu do

realizacii:

Powiadomienie SMS E-mail
nadawcy o
realizacii:
Telefon
komorkowy:
E-mail:

Pozostale dane nadawcy zostana uzupelnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: Standardowy O Skrytka pocztowa O Przegrodka pocztowa Poste Restante
Nazwa/Nazwisko | |

imie:
Miejscowosc: |

Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon
komorkowy:
E-mail: \

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier haslo

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przeglgdanie EP lub PPE w pakiecie. Opis ekranu analogiczny do "Rejestracja
danych EP" lub "Rejestracja danych PPE" z réznicg, ze wszystkie pola sg niedostepne do edyciji.
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2.5.1.3. Zatwierdzenie danych pakietu

JL'/ Poczta Polska wita): Anna Kowslska [wyloqut]

tart > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A13042359089900000052 - zatwierdzenie danych
Prosze polwierdezic ched zamhkniedia pakielu.

MNadawca: Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Stycznioweqo 1
81-888 Gdynia
Telefon komarkowy: 601 002 001
E-mail: testerL02@ep-prod.com.pl
Powiadomienie v przyjeciu pakietu do realizacji: 5MS, E-mail

Raodzaj ushugl: Fkspres Plenlefny
Umowa: Umowa nr 2

taczna liczha zleced: 2

kaczna kwota zlecen 870,00 PLN

taczna oplata 7za nadanie: 42,30 PLN

w tym oplata za Powiadomicnic 0,60 PLN (oplata za 3 szt.)
5M5:

Razem do zaplaty: 912,30 PLN

Zatwerd? Bowrdt

Sprawdz stan | Ruzpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiely | Zmien hasto

540 W 50007313, KRS 0000334372
0.00

hapital TakEadowy 000, w nainénl whassey

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie danych pakietu zarejestrowanego przez klienta bezumownego lub
umownego wraz z obliczong optatg. Szczegodtowy opis znajduje sie w rozdz. "Zatwierdzenie danych

pakietu", w czesci "Nadawanie pakietéw z przekazami/zleceniami”.

SERWIS WWW
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Potwierdzenie nadania pakietu

A-L'/ Poczta Polska witaj: NBoska [Wylogui]

| widok gléwny

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Ekspres Pieniezny - potwierdzenie nadania pakietu
Pakiet zostal nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwila potwierdzenia wplywu srodkow na wskazane konto.
Pakiet, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkow finansowych do wskazanej daty graniczneij, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator: A14062459089900000274
MNadawca: Boska Natalia Anna
Opolska2m. 3
50-329 Wroctaw
Czas zamkniecia pakietu: 24-06-2014 16:00

Dane do wykonania platnosci:

Data graniczna: 27-06-2014

Kwota wplaty: 1923,43 PLN

Nazwa banku: Bank Pocztowy SA

Numer rachunku: 66 1320 2550 0071 1000 8000 0027

Nazwa odbiorcy: ppup Poczta Polska OR CR Katowice

Adres odbiorcy: 40-940 Katowice; Pl. 0ddz Mlodziezy Powstariczej 7
Tytul wplaty /przelewu UIP=A14062459089900000274

Platnos¢ elektroniczna:
Metoda platnosci: ®@milransfer
OlInna metoda

Zaptac online || Zapisz potwierdzenie H Drukuj potwierdzenie H Zakoricz |

Wydruk blankietu

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien haslo

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wydruk potwierdzenia nadania pakietu przekazéw pocztowych (PPE) / ekspresow
pienieznych (EP) oraz wydruk wypetnionego blankietu wptaty. Szczegotowy opis znajduje sie w rozdz.
"Potwierdzenie nadania pakietu", w czesci "Nadawanie pakietow z przekazami/zleceniami".
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2.5.1.4. Dokumenty do pobrania dla pakietu

,;;:‘, Pocrra Polska Wl P Memesbia (| By g |
Start > Maje pakiety > Dokumaenty dia pakiety
eokumenty do pobrania dia pakdetu 413041 855085000000095
Usksiga Lo loeba
prrehariw
Lgernas knwotn preekasiw N Lagrema ophsta; w Uy oplala ra usl PN
T bacamip

Dt arbworsenia Cras ftarem PN

ransionlizciar
St palchebu s

st v
Lt Thgrissd
Porwiinl. nadawy o preyleciu 1 elsfun L -mall mstdavercy
pakdebi nadawry

Dl
Lp. ulworrenda Rodzai
1 FMI3-04-3F Pocrbown Ksigics Nodewora
2 A3 04-2F  Rapoat st reallzach
Formal rapisywania dokumentu; [Tx7 »
Pt
Sprawild stan | Aeepocenl] nadawani= | Regelamieg | cemnikl | Boje dane | Moje pakdety | fmlen hashe
"ﬂ;' Famms Furks ey bogpma o4 ke 1 0l bl o e B4 B0l FL Ak w8 LAY
o e 1 by a1 P A e ek 18 i e 8 et R

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie listy dokumentéw dostepnych dla wybranego pakietu. Dla pakietéw
nadanych drogg awaryjng réwniez istnieje mozliwos¢ sprawdzenia i pobrania dokumentow
wygenerowanych dla pakietu. Wybrany dokument mozna zapisa¢ na dysku lokalnym.

ELEMENTY EKRANU

Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie. Mozliwe wartosci:
= Ekspres Pienigzny (EP),
= Przekaz pocztowy.

taczna liczba przekazéwi/zlecen —tgczna liczba przekazéw Ilub zlecen w pakiecie przyjetych
do realizaciji.

taczna kwota przekazow/zlecen —tgczna kwota przekazéw lub zleceh w pakiecie przyjetych
do realizacji.

taczna optata — fgczna oplata za nadanie przekazoéw lub zlecen przyjetych do realizacji (zawiera
ustugi komplementarne).

w tym oplata za ust. komp. — tgczna optata za ustugi komplementarne zawiera:
= optate za powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji (SMS),
= optate za powiadomienie nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu (SMS),
= optate za potwierdzenie odbioru dla wszystkich przekazéw w pakiecie; pole wystepuje tylko
wtedy, gdy ustugg zawartg w pakiecie jest PPE.
Data utworzenia — data utworzenia pakietu (zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).

Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu; pole niewypetnione, jesli pakiet ma status
Otwarty.

Razem — suma fgcznej kwoty przekazow i tgcznej optaty za realizacje oraz tgcznej optaty za ustugi
komplementarne.
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Status pakietu — aktualny status pakietu; moze przyjmowac¢ wartosci:
= Otwarty — pakiet zostat utworzony i jest w trakcie obstugi; nie zostat jeszcze zamkniety,
= Zamkniety — pakiet, dla kiérego nadawca zakonczyt rejestracje przekazéw i zamknat pakiet,
= Zaimportowany w systemie centralnym — pakiet, ktéry znajduje sie w zasobach systemu
centralnego.

Forma nadawania — forma, w jakiej byly nadawane przekazy pakietu; moze przyjmowaé wartosci:
= Rejestrowanie,
= Woczytanie pliku.

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaty przekazy zawarte w pakiecie; pole jest
widoczne tylko wtedy, kiedy nadawanie pakietu miato forme wczytania pliku.

Umowa — numer umowy w ramach, ktérej miato miejsce zarejestrowanie pakietu; pole jest widoczne
tylko wtedy, kiedy nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy
w umowie zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany
jest tekst (optaty ptatne z dotu).

Opust % — wielko$¢ opustu wyrazona w procentach. Pole wypetnione, o ile pakiet zostat nadany na
warunkach umownych na podstawie umowy opustowe;.

Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu — rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do
realizaciji:

= SMS,

= E-mail.

Telefon nadawcy — numer telefonu komoérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

=~ Dokumenty do pobrania

W tabeli przedstawione sg wszystkie dokumenty dotyczgce wybranego pakietu.
Lp. — liczba porzgdkowa na liscie dokumentow.

Data utworzenia — data i czas utworzenia dokumentu.

Rodzaj — nazwa rodzaju dokumentu. Mozliwe wartoSci (w zaleznoSci od dostepnosci
wygenerowanych raportow oraz od konfiguracji w systemie centralnym):

Potwierdzenie nadania,

Raport kontroli formalnej (tylko dla pakietéw z formg nadawania "Wczytanie pliku"),

Wykaz btedow (tylko dla pakietow z formg nadawania "Wczytanie pliku"),

Pocztowa Ksigzka Nadawcza,

Specyfikacja wplat — zwroty,

Specyfikacja wptat — nadwyzki,

Specyfikacja wptat — odstapienia,

Raport stanu realizacji.

Nazwy dokumentéw sg rownoczesnie hipertgczami umozliwiajgcymi pobranie wskazanego dokumentu
— powodujg wyswietlenie standardowego dla danej przegladarki okna do zapisu wybranego pliku na
dysku.

Format zapisywania dokumentu — umozliwia wybor typu zapisu danych; rozwijana lista, ktérej
pozycjami sg: TXT, CSV, XML.

tg sl el

PRZYCISKI POLECEN
Powrdét — umozliwia powr6t do ekranu z listg pakietow.
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2.6. Zmiana hasta

-i‘/ Poczta Polska Wikiaj: NowakAguieska [Wyloguil

Start > Zmien hasto

Zmiana hasta

Prosa; wprowadeid dane do smiany haska,

Stare hasto:
Hasho:
Powtdrz hasio:

Kod widoczny na
obracku:

| zmiedi haslo | Rezygnuy Inny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznl] nadawanie | Requlaminy | cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmlien hasto

o]y, PoonaPoiska Spie Akoyina, ul. Skawhi 2, 00840 Viarszawa HIF: 626 00071 13, KRS: 0000334672
a Rapitat zakbadewey £70 140 D00, w ealbel wpisccs

it Bnjoatrienany gt Hjorcnny s m Ak WWArRIawy coey

OPIS EKRANU
Ekran umozliwia zmiane hasta przez zalogowanego uzytkownika.

ELEMENTY EKRANU

Stare hasto — obecne hasto zalogowanego uzytkownika. Po zaakceptowaniu pola nastepuje
weryfikacja zgodnosci podanego hasta z hastem zarejestrowanym dla konta zalogowanego
uzytkownika. W przypadku braku zgodnosci, za polem wyswietlany jest komunikat: "Btedne hasto".

Hasto — nowe hasto uzytkownika; w polu wymagane sg wartosci: co najmniej 8 znakéw, mate i wielkie
litery oraz cyfry lub znaki specjalne. Jesli hasto nie posiada wymaganej dtugosci lub nie zawiera
wymaganych znakéw nastepuje wyswietlenie komunikatu: "Hasto nie spetnia wymagan: co najmniej 8
znakéw, w tym mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne." i wyczyszczenie pol: Hasto
i Powtdrz nowe hasto.

Powtérz hasto — nowe hasto uzytkownika. Pole jest dostepne po wprowadzeniu hasta w polu Nowe
hasto. Po zaakceptowaniu pola poréwnywane sg wartosci w polach: Nowe hasto i Powtérz nowe
hastlo, jesli zawarto$¢ pdl nie jest identyczna nastepuje wyswietlenie komunikatu: "Wprowadzone
hasta roznig sie." i pola zostajg wyczyszczone.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Zmien hasto — umozliwia zapisanie nowego hasta dla konta uzytkownika o podanym loginie
i przejscie do ekranu gtéwnego po zalogowaniu.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje ze zmiany hasta i powr6t do poprzedniego ekranu.
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem.
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3. Logowanie

Funkcja umozliwia zalogowanie sie uzytkownika w serwisie WWW, a nastepnie przejscie
do nadawania zleceh lub przekazéw w postaci pakietbw oraz do przeglagdania i edycji
zarejestrowanych pakietéw. Widok umozliwia rowniez przejScie do rejestracji nowego uzytkownika,
generowania nowego hasta lub w przypadku zablokowania konta, czyli wykorzystania mozliwych prob
logowania — wystania wiadomosci e-mail z prosba o odblokowanie konta.

«z{»/ Poczta Polska Zatoaut

Start > Zaloguj sie

Logowanie

Prosze wprowadzic login | hasto. Zarelesing] sie, jesl nie masz jeszcze konta.

L ongin:
Haslo:

Kod widoczny na obrazku:

Genenuj nowe hasto || |
wyshj fadanie odblokowania | | A |
\

any bog
witryn.

i
rwryeh o regubimie shialiog swoj system operscyjoy i pre
{asho,

ez komputer preed atakami

eglyckarks intermetows.

a oo 30 dn

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Ty,  PocidaPolsks Scidis Akcrinia, ul. Sewhi 2, 00-840 Warscawa NIP. 525.000-7313, KRS, 0000334572

Sard sty Sad Rujorcory i rm sk Warn vy hapilal sakbadowy. T74.140.000, w cabobol witwoony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych wymaganych do zalogowania sie uzytkownika w serwisie
WWW. Liczba mozliwych préb logowania okreslona jest w pliku konfiguracyjnym serwisu i domysinie
wynosi 3. Dla kazdego uzytkownika (loginu) prowadzony jest licznik btednych logowan i dlatego, jezeli
kolejna préba zalogowania sie na podany login z podaniem btednego hasta spowoduje przekroczenie
liczby dozwolonych, btednych logowan, to nastgpi zablokowanie konta uzytkownika. Zdarzenia
zwigzane z poprawnym lub niepoprawnym logowaniem rejestrowane sg w rejestrze aktywnosci kont

uzytkownikow.

ELEMENTY EKRANU

Login — login uzytkownika.

Hasto — hasto uzytkownika.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

Dostepne hipertacza

Generuj nowe hasto — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego "Wygenerowanie nowego
hasta".

Wyslij zadanie odblokowania — umozliwia wystanie e—maila z prosbg o odblokowanie konta;
klikniecie na fgcze powoduje przejscie do ekranu "Rejestracja zgdania odblokowania konta".
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Zarejestruj sie — powoduje przejscie do ekranu "Rejestracia uzytkownika" umozliwiajgcego
zarejestrowanie nowego uzytkownika — klienta bezumownego.

PRZYCISKI POLECEN

Zaloguj — umozliwia zalogowanie sie uzytkownika w serwisie WWW i wyswietlenie widoku gtéwnego
dla klienta po zalogowaniu. Dla klienta umownego umozliwia zalogowanie sie w serwisie uzytkownika
gtéwnego jak i wszystkich uzytkownikow zdefiniowanych przez uzytkownika gtéwnego.
Wybér przycisku powoduje weryfikacje kompletnosci wszystkich danych oraz weryfikacje istnienia
konta uzytkownika o podanym loginie.
Jesli konto o podanym loginie istnieje i:

e konto uzytkownika jest aktywne,

e konto uzytkownika nie jest usuniete lub wytgczone,

e konto uzytkownika nie jest zablokowane, réwniez w wyniku przekroczenia liczby mozliwych

btednych logowan,
¢ kontrahent, do ktérego przypisane jest dane konto uzytkownika nie jest zablokowany,

e adres IP, z ktérego nastepuje logowanie jest zgodny z listg lub zakresem dozwolonych adresow
zdefiniowanych dla danego klienta w systemie centralnym — dla klienta umownego. Kontrola
adresu IP nie jest wykonywana, jesli w systemie centralnym dla danego klienta umownego nie
zdefiniowano listy dozwolonych adresow IP.

¢ hasto dla konta jest zgodne z wprowadzonym hastem,
nastepuje wyswietlenie dla danego uzytkownika widoku:

e gtéwnego po zalogowaniu,

e zmiany hasta — jesli hasto ma status "Wygenerowane".

W przeciwnym wypadku nastepuje wyswietlenie jednego z komunikatow:

e "Podany login lub hasto jest btedne" — w przypadku, gdy nie znaleziono podanego loginu wsréd
wszystkich kont (bez wzgledu na stan i zablokowanie) lub brak zgodnosci hasta dla istniejacego
loginu.

o Komunikat informujgcy o usunieciu lub wytgczeniu konta.

e Komunikat informujgcy o zablokowaniu konta w wyniku przekroczenia liczby mozliwych
btednych logowan.

o Komunikat informujgcy o niezgodno$ci adresu IP.

Gdy login i hasto byly prawidtowe, ale konto uzytkownika jest niedostepne, to wyswietlone sg
dodatkowe komunikaty:

o "Kontrahent jest zablokowany" — jesli kontrahent, do ktérego przypisany jest podany login zostat
zablokowany.

o "Konto uzytkownika jest zablokowane" — jesli konto o podanym loginie jest zablokowane.

e "Konto uzytkownika jest nieaktywne. Informacja o koniecznosci aktywowania konta
umieszczona jest w e-mailu o potwierdzeniu zatozenia konta” — jesli konto uzytkownika ma stan
,hieaktywne".

e "Konto uzytkownika jest w trakcie rejestracji. Potwierdzenie zatoZzenia konta otrzymasz
na podany adres e-mail."

e "Hasto do konta uzytkownika jest w trakcie generowania. Nowe hasto zostanie wystane
na adres e-mail podany dla wprowadzonego loginu.".

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z zalogowania i powrét do widoku gtéwnego dla klienta
niezalogowanego.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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3.1. Wygenerowanie nowego hasta

«z{#/ Poczta Polska zaloqui

Start > Zaloguj sie > Wygeneruj nowe hasto

Wygenerowanie nowego hasla

Prosze wprowasd g login,

Login:

Kod widoczny na
obrazku:

20
4 ._-;ﬂl 447

Wiygeneruj hasio Powrdt || Inny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Precits Pulwha Spidis Ahoyina, ul, Stavei 2, 00-540 Wars cowa HIF: £25.000-73-13, KRS. 0000334972

A2 5ot Forjuwbrowy. St Rwicrowry dla i ol Warssavey hapital sahlakevey. T74.140.000, w cahrb wisscory

OPIS EKRANU
Ekran umozliwia wygenerowanie nowego hasta dla uzytkownika o podanym loginie.

ELEMENTY EKRANU
Login — login uzytkownika.
Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Wygeneruj hasto — umozliwia wygenerowanie nowego hasta dla uzytkownika o podanym loginie;
wybér przycisku powoduje wyswietlenie na ekranie komunikatu: "Nowe hasto zostanie wystane na
adres e-mail podany dla wprowadzonego loginu.".

Jesli hasto jest juz w trakcie generowania, w widoku gldwnym zostaje wyswietlony komunikat: "Hasto
do konta uzytkownika jest juz w trakcie generowania. Nowe hasto zostanie wystane na adres e-mail
podany dla wprowadzonego loginu.".

Powroét — umozliwia rezygnacje z generowania nowego hasta i powrét do ekranu gtéwnego przed
zalogowaniem.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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3.2. Rejestracja zqdania odblokowania konta

.2/ Poczta Polska Zaloaui

Start > Zaloguj sie > Wyslij 2adanie odblokowania

Rejestracja zadania odblokowania konta

Login:
Nazwisko | imie:

Dane podstawowae klienta
Nazwa/Nazwisko | imig:

Miejsrownsc:

Wlica:

N domu:

Nr lokalu:
Kod pocztowy:
Poczta:

Kod widoczny na obrazhu:

wysh :I Rezyanug Ny obrazek

Sprawd# stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy | cenniki | Zarejestruj sig

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych uzytkownika zablokowanego i wystanie wiadomos$ci e-mail
z prosbg o odblokowanie konta. Wiadomos$¢ e-mailowa trafia do operatora systemu centralnego.

ELEMENTY EKRANU
Login — login uzytkownika.
Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika; pole wyswietlane dla klienta umownego.

~7 Dane podstawowe klienta

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.
Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika.
Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika.

Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.

Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.

Kod pocztowy — kod pocztowy z danych adresowych uzytkownika.
Poczta — nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika.

=7 Pozostate dane
Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Wyslij — umozliwia wygenerowanie wiadomosci e-mail z prosbg o odblokowanie konta. Wiadomosé
zawierajgca dane uzytkownika wysytana jest na adres podany w danych konfiguracyjnych systemu
centralnego. Nastepuje przejscie do widoku gtéwnego przed zalogowaniem i wyswietlenie komunikatu
informujgcego o wystaniu zadania o odblokowanie.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z wystania prosby o odblokowanie konta i powr6t do ekranu
gtébwnego przed zalogowaniem.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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